Утверждены

приказом Генерального директора

от 18.04.2017. № 105

Правила приема 
на обучение по программам подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре Общества с ограниченной ответственностью «Научно-исследовательский институт природных газов и газовых технологий – Газпром ВНИИГАЗ 
(ООО «Газпром ВНИИГАЗ»)
1. Правила приема на обучение по программам подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре ООО «Газпром ВНИИГАЗ» (далее - Правила) разработаны на основании Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», приказа Министерства образования и науки Российской Федерации от 12 января 2017 г. № 13 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам высшего образования – программам подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре», Устава ООО «Газпром ВНИИГАЗ» (далее – Общество).

2. Настоящие Правила определяют условия, сроки, порядок приема в аспирантуру Общества, включая порядок проведения вступительных экзаменов и зачисления в аспирантуру.

3. В аспирантуру Общества принимаются граждане Российской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства, имеющие высшее профессиональное образование, подтвержденное дипломом специалиста или магистра.

4. Прием в аспирантуру Общества осуществляется по направлениям подготовки (приложение 1) на первый курс на конкурсной основе. Сотрудники Общества принимаются за счет средств Общества в рамках утвержденного бюджета, сотрудники сторонних организаций - по договорам об оказании платных образовательных услуг за счет средств физических и (или) юридических лиц.

5. Прием на обучение в аспирантуру проводится раздельно по каждому направлению подготовки.
6. Прием на обучение осуществляется по заявлению о приеме в аспирантуру, которое подается на имя Генерального директора Общества на русском языке в соответствии с установленной формой (приложение 2). При подаче заявления о приеме поступающий представляет:

· копию документа, удостоверяющего личность, оригинал предъявляется лично (если документ составлен на иностранном языке – с переводом на русский язык, заверенным в порядке, установленном законодательством Российской Федерации);
· копию документа об образовании и о квалификации, удостоверяющего образование соответствующего уровня, а также иные копии документов о профессиональном образовании. Оригиналы предъявляются лично. Лица, получившие образование за рубежом, представляют документы иностранного государства об образовании и о квалификации, легализованные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, если иное не предусмотрено международными договорами Российской Федерации; 

· список опубликованных научных работ, изобретений, подписанный автором. При отсутствии публикаций предоставляется реферат по избранной научной тематике объемом не менее 25 страниц (формат А4) с рецензией предполагаемого научного руководителя;
· копии грамот, дипломов, сертификатов, удостоверений о повышении квалификации, именных стипендий и т.п. если таковые имеются, оригиналы предъявляются лично;

· фотографию размером 3х4 (матовая) в 2 экз.

7. Поступающий может предоставить доверенному лицу полномочия на представление в Общество документов, необходимых для поступления, и отзыва указанных документов при предъявлении выданной поступающим и оформленной в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, доверенности с указанием в ней предоставленных доверенному лицу полномочий, а также оригинала документа подтверждающего личность доверенного лица.

8. Документы, необходимые для поступления, представляются одним из следующих способов:

· лично поступающим или доверенным лицом в Общество;

· направляются в Общество через операторов почтовой связи общего пользования на почтовый адрес: а/я 130, г. Москва, РФ, 115583, Аспирантура.

Возможность подачи документов в электронной форме не предусматривается.

9. О приеме документов поступающему (доверенному лицу) выдается расписка установленной формы. В случае направления документов по почте, расписка высылается заказным письмом на указанный поступающим почтовый адрес.

10. Документы, поданные не в полном объеме или с нарушением установленных сроков, определенных ежегодно утвержденным графиком, не рассматриваются и возвращаются заявителю лично или по почте.

11. Поступающий имеет право на любом этапе поступления на обучение отозвать документы, поданные для поступления на обучение, подав заявление об отзыве документов (приложение 3). Лица, отозвавшие документы, выбывают из конкурса. Общество возвращает документы указанным лицам. 

12. Для проведения приема в аспирантуру создается приемная комиссия под председательством Генерального директора Общества. Члены приемной комиссии назначаются приказом Генерального директора Общества.

13. Приемная комиссия проводит приемную кампанию в соответствии с Положением о приемной комиссии и согласно ежегодно утверждаемому графику.

14. Приемная комиссия размещает и регулярно обновляет, на официальном сайте информацию о количестве поданных заявлений, в том числе полный перечень лиц, подавших заявление, по каждому направлению подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре, с указанием форм обучения.

15. Поступающие в аспирантуру проходят собеседование с предполагаемым научным руководителем, который в письменном виде сообщает результаты собеседования в приемную комиссию, с указанием мнения об актуальности предполагаемой темы диссертации, способности поступающего к написанию диссертации, научном уровне представленного реферата или опубликованных трудов.

16. Вступительные экзамены проводятся в сроки, определенные ежегодно утверждаемым графиком.
17. Прием вступительных экзаменов осуществляется экзаменационной комиссией по каждому предмету, состав которой назначается приказом Генерального директора Общества.
18. Поступающие в аспирантуру сдают следующие вступительные экзамены:

· специальная дисциплина, соответствующая направленности (профилю) программы подготовки в аспирантуре; 

· философия; 
· иностранный язык.

Первым в обязательном порядке сдается экзамен по специальной дисциплине, после него экзамены по иностранному языку и философии. Расписание экзаменов устанавливает Аспирантура. Расписание утверждается Генеральным директором Общества и размещается на официальном сайте и на информационном стенде. Все экзамены проводятся в устно - письменной форме. Возможность дистанционной сдачи вступительных экзаменов не предусматривается.

19. Лица, нарушающие порядок проведения вступительных экзаменов, решением приемной комиссии удаляются с экзамена с составлением акта об удалении.

20. Уровень знаний поступающего по каждому предмету оценивается по пятибалльной системе. Для каждого из экзаменов устанавливается минимальный проходной балл 3 (удовлетворительно). Минимальный проходной балл по сумме всех испытаний с учетом балла за индивидуальные достижения устанавливается равным 12.

21. Учет индивидуальных достижений поступающего в аспирантуру осуществляется посредством начисления дополнительных баллов:

· 1 балл – поступающий в аспирантуру имеет диплом о высшем образовании по избранному направлению подготовки с отличием, или является призером или неоднократным участником конференций студенческого научного общества, или иных конференций аналогичного статуса;

· 2 балла – поступающий в аспирантуру имеет публикации в научных изданиях не входящих в перечень ВАК, в том числе в сборниках материалов конференций всероссийского или международного уровня;

· 3 балла – поступающий в аспирантуру имеет публикации в научных изданиях, входящих в перечень ВАК, в том числе в сборниках материалов конференций всероссийского или международного уровня;

· 4 балла – поступающий в аспирантуру имеет авторские свидетельства на изобретения, патенты.

22. Результаты экзамена оформляются протоколом. Протоколы, подписанные членами экзаменационной комиссии, передаются в Аспирантуру в день экзамена. Протоколы утверждаются Генеральным директором Общества.

23. Пересдача вступительных экзаменов не допускается. Сданные вступительные экзамены в аспирантуру действительны в течение календарного года.

24. Результаты сдачи вступительных экзаменов сообщаются поступающим в течение 3 суток со дня экзамена путем их размещения на официальном сайте Общества.

25. Поступающий (доверенное лицо) вправе обжаловать полученную на экзамене оценку экзаменационной комиссии в течение суток после объявления результатов экзамена. Заявление об апелляции по установленной форме (приложение 4) подается лицом сдававшим экзамен лично или доверенным лицом в приемную комиссию. 

26. Для рассмотрения апелляций поступающих на решения экзаменационных комиссий приказом Генерального директора Общества создается апелляционная комиссия.

27. Апелляционная комиссия принимает решение в течение суток после обращения. Решение апелляционной комиссии утверждается Генеральным директором Общества, сообщается в письменной форме под расписку лицу, подавшему апелляцию, и считается окончательным.
28. Лица, пропустившие вступительный экзамен по документально подтвержденной уважительной причине вправе подать заявление (приложение 5) с просьбой о повторном допуске к экзамену с приложением соответствующих документов. Повторная сдача экзамена проводится в сроки, определяемые приемной комиссией.

29. Приемная комиссия по результатам вступительных экзаменов принимает решение по каждому претенденту, обеспечивая зачисление имеющих более высокое количество набранных баллов на вступительных испытаниях. 
30. При равенстве баллов, набранных на всех вступительных экзаменах с учетом баллов за индивидуальные достижения, преимущественное право на зачисление получают лица: 
· имеющие более высокий балл по специальной дисциплине;
· проявившие высокую научную активность и имеющие существенный задел по теме предполагаемого диссертационного исследования.

31.  Зачисление в аспирантуру производится с 01 октября приказом Генерального директора Общества, который размещается в день издания на официальном сайте Общества и доступен в течение 6 месяцев со дня издания.

32. Возврат документов лицам, получившим неудовлетворительные оценки на вступительных экзаменах, либо удаленных с экзамена по решению экзаменационной комиссии, либо не прошедшим конкурсный отбор, производится, начиная со дня, следующего за принятием решения об отказе в зачислении.

