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[bookmark: _Toc281328525]                          Раздел I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
[bookmark: _Toc182371960][bookmark: _Toc281328526]           1. Общие сведения о Запросе предложений
1.1. Отдел подготовки и проведения тендеров ООО «Газпром ВНИИГАЗ», поселок Развилка, Ленинский район, Московская область, 142717, Россия (далее - Организатор Запроса предложений) Извещением №037/ВНИИГ/14_2.1_5550/10.10.14/З, размещенным на официальном сайте www.zakupki.gov.ru и Интернет – сайтах ОАО «Газпром» (www.gazprom.ru), 
ООО «Газпром ВНИИГАЗ» (www.vniigaz.ru), приглашает к участию в Открытом Запросе предложений №037/ВНИИГ/14_2.1_5550/10.10.14/З (далее - Запрос предложений) право заключения договора на оказание услуг «Сбор, обработка и интерпретация геолого-геофизических данных, оценка запасов, ресурсов по Восточно-Луговскому, Южно-Луговскому и Заречному участкам с учетом обоснованных коэффициентов подтверждаемости и перевода ресурсов в запасы. Подготовка предложений по объемам ГРР с приложением схем, карт в соответствии с макетами проекта параметрического бурения, проекта поисков месторождений (залежей) нефти и газа и проекта разведки (доразведки) месторождений (залежей) нефти и газа» для нужд ООО «Газпром ВНИИГАЗ» (поселок Развилка, Ленинский район, Московская область, 142717, Россия). 
1.2. Запрос предложений проводится на основании плана конкурентных закупок Группы Газпром и Распоряжения ООО «Газпром ВНИИГАЗ».
1.3. Запрос предложений не является торгами (конкурсом, аукционом) или публичным конкурсом в соответствии со статьями 447 ‑ 449 части первой и статьями 1057 ‑ 1061 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации, и не накладывает на Организатора и Заказчика обязательств, установленных указанными статьями Гражданского кодекса Российской Федерации.
1.4. В рамках Запроса предложений, в Извещении о его проведении и в настоящей Документации о запросе предложений используются термины, определенные в разделе 2  настоящей Документации о запросе предложений.
[bookmark: _Toc182371961][bookmark: _Toc281328527]                         
2. Термины и определения
2.1. Запрос предложений – конкурентная закупка, не являющаяся торгами (конкурсом, аукционом) в соответствии со статьями 447 – 449 Гражданского кодекса Российской Федерации или публичным конкурсом в соответствии со статьями 1057 - 1061 Гражданского кодекса Российской Федерации, правила,  проведения которой регламентируются настоящей Документацией, и по результатам проведения Запроса предложений может быть определена лучшая Заявка на участие в запросе предложений, содержащая лучшие условия поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг, представленная участником, наиболее полно соответствующим требованиям Документации о запросе предложений, и заключен договор.
2.2. Товары, работы, услуги – товары, работы, услуги, которые предполагается закупить по Договору в соответствии с предметом Запроса предложений (товары, работы, услуги, закупка которых является предметом данного Запроса предложений).
2.3. Заказчик Запроса предложений (Заказчик) – ООО «Газпром ВНИИГАЗ».
2.4. Организатор Запроса предложений (Организатор) – ООО «Газпром ВНИИГАЗ» Отдел подготовки и проведения тендеров.
[bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2]2.5. Извещение о проведении Запроса предложений – объявление о проведении настоящего Запроса предложений и наиболее существенных условиях его проведения, размещенное в установленном порядке в соответствии с пунктом 1.1 настоящей Документации о запросе предложений.
2.6. Документация о запросе предложений - комплект документов, содержащий полную информацию о предмете, условиях и правилах проведения конкурентной закупки, правилах подготовки, оформления и подачи заявок на участие в конкурентной закупке участником процедур закупки, критериях и порядке оценки и сопоставления заявок, а также об условиях заключаемого по результатам конкурентной закупки договора.
2.7. Заявка на участие в запросе предложений – комплект документов, содержащий предложение участника процедур закупки о заключении договора, направленный Организатору по форме и в порядке, установленными документацией о закупке.
2.8. Участник процедур закупки - любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника процедур закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника процедур закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника процедур закупки, соответствующие обязательным требованиям, установленным в соответствии с настоящим Положением, от которых Организатор получил письменное (или в форме электронного документа) намерение об участии в процедурах закупки, или запрос Документации о закупке, или запрос о разъяснении положений Документации о закупке (далее - Претендент). 
2.9. Участник запроса предложений – участник процедур закупки, представивший Организатору Заявку на участие в запросе предложений в порядке, установленном извещением, Документацией о закупке (далее - Участник).
2.10. Комиссия по подведению итогов запросов предложений - комиссия, формируемая и утверждаемая Организатором в целях подведения итогов конкурентной закупки, а также, при необходимости, подведения итогов отдельных этапов и процедур закупки (далее - Комиссия).
2.11. Цена Заявки на участие в Запросе предложений – цена поставляемых товаров/выполняемых работ/оказываемых услуг по предмету Запроса предложений с учетом НДС, предложенная Участником.
2.12. Уведомление о согласии принять участие в Запросе предложений – документ, предоставляемый Претендентом Организатору Запроса предложений, позволяющий обращаться за разъяснениями положений Документации о запросе предложений, получать по электронной почте ответы на запросы, поступившие от других Претендентов, а также подать Заявку на участие в запросе предложений. 
2.13. Начальная (максимальная) цена договора (предмета закупки)– предельная цена товаров, работ, услуг, являющихся предметом закупки.
2.14. Официальный сайт – www.zakupki.gov.ru в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о закупках товаров, работ, услуг, проводимых в соответствии с Федеральным законом от 18 июля 2011 г. №223-ФЗ. 
2.15. Уторговывание – добровольное снижение Участниками закупки цен заявок на участие в закупке после процедуры вскрытия заявок в целях повышения предпочтительности таких заявок для Заказчика. Уторговывание может проводиться только в случае, если информация о возможности его проведения предусмотрена в Документации о закупке.
2.16. Бенефициары юридического лица – любые лица, которые получают доход или иные преимущества или выгоды от участия в его уставном капитале, в том числе, юридически не являясь его акционерами (участниками).  
[bookmark: _Toc182371962][bookmark: _Toc281328528]
3. Нормативные основы регулирования порядка проведения
Запроса предложений
Нормативными основами проведения настоящего Запроса предложений являются:
·  Гражданский кодекс Российской Федерации[footnoteRef:1]; [1:  За исключением статей 447-449 части первой и статей 1057-1061 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации.] 

·  Положение о закупках товаров, работ, услуг ООО «Газпром ВНИИГАЗ» (далее - Положение); 
·  Извещение о проведении Запроса предложений;
· Документация о запросе предложений.

[bookmark: _Toc182371963][bookmark: _Toc281328529]4. Обжалование
4.1. Все споры и разногласия между Участником и Организатором подлежат урегулированию в претензионном порядке. В этом случае срок рассмотрения претензии составляет 7 (семь) календарных дней с момента ее получения. 
4.2. В случае если претензионный порядок не привел к урегулированию споров и разногласий, они подлежат разрешению в Третейском суде                 ОАО «Газпром».
[bookmark: _Toc182371964][bookmark: _Toc281328530]                                         
5. Прочие положения
5.1. Претендент самостоятельно несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей Заявки на участие в Запросе предложений, а Организатор по этим расходам не отвечает и не имеет обязательств, независимо от хода и результатов Запроса предложений. 
5.2. Организатор обеспечивает конфиденциальность всех полученных от Участников закупки сведений, в том числе содержащихся в Заявке на участие в Запросе предложений. Предоставление этой информации другим Участникам или третьим лицам возможно только в случаях, прямо предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации и настоящей Документацией о запросе предложений. 
5.3. Организатор вправе отклонить Заявку на участие в Запросе предложений, если он установит, что Участник прямо или косвенно предложил или предоставил работнику Организатора, который может повлиять на принятие Комиссии по подведению итогов Запроса предложений решения по определению Участника, представившего Заявку на участие в Запросе предложений, признанную лучшей, вознаграждение в любой форме: вещи, деньги, работу, услугу, какую-либо ценность в качестве стимула. 
5.4. Организатор вправе на любом этапе закупки проверить соответствие Участников закупки и привлекаемых ими соисполнителей (субподрядчиков)  требованиям, установленным в Документации о закупке, в том числе наличие заявленных ими производственных мощностей, технологического оборудования и трудовых ресурсов. 
5.5. При выявлении недостоверных сведений в представленной Участником закупки Заявке на участие в конкурентной закупке, несоответствия Участника закупки, а также привлекаемых им для исполнения договора соисполнителей (субподрядчиков) установленным документацией о закупке требованиям к Участникам закупок, соисполнителям (субподрядчикам), несоответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг требованиям, установленным Документацией о закупке к товарам, работам, услугам, являющихся предметом закупки, Организатор сообщает соответствующие сведения Комиссии, Комиссия вправе отклонить Заявку такого Участника закупки на любом этапе проведения закупки. 
5.6. Заказчик, Организатор вправе отказаться от проведения Запроса предложений в любое время без объяснения причин, а также завершить процедуру Запроса предложений без заключения договора по его результатам в любое время, при этом Заказчик, Организатор не возмещает Участнику закупки расходы, понесенные им в связи с участием в процедурах запроса предложений. 
5.7. Извещение об отказе от проведения Открытого запроса предложений размещается Организатором на официальном сайте и на Интернет – сайтах, указанных в п. 1.1. настоящей Документации. 
5.8. После размещения извещения об отказе от проведения Открытого запроса предложений Организатор по письменному запросу Участника  возвращает поданную им Заявку на участие в Запросе предложений, включая обеспечение Заявки на участие в Запросе предложений в случае, если оно было предоставлено Участником, в порядке, предусмотренном Документацией о запросе предложений.
5.9. В случае если по истечении срока подачи заявок на участие в Запросе предложений не подано ни одной Заявки на участие в Запросе предложений, Организатор вправе признать Запрос предложений несостоявшимся.
5.10. В случае если по результатам анализа заявок на участие в запросе предложений и проверки информации об Участниках закупки Комиссией отклонены все Заявки на участие в Запросе предложений, Комиссия принимает решение о признании такого Запроса предложений несостоявшимся.
5.11. До истечения срока подачи заявок на участие в Запросе предложений Организатор может внести изменения в извещение и Документацию о запросе предложений. Такие изменения размещаются Организатором на официальном сайте и на Интернет – сайтах, указанных в п. 1.1. настоящей Документации не позднее чем в течение трех дней со дня принятия решения о внесении указанных изменений.
5.12. До начала проведения процедуры вскрытия заявок на участие в Запросе предложений Организатор вправе продлить срок подачи заявок на участие в Запросе предложений и соответственно перенести дату и время проведения процедуры вскрытия заявок. В этом случае срок действия Заявок на участие в Запросе предложений продлевается соответственно на срок продления их подачи. Уведомление об изменении. Уведомление об изменении сроков размещается на официальном сайте и на Интернет – сайтах, указанных в п. 1.1. настоящей Документации, не позднее чем в течение трех дней со дня принятия решения об изменении сроков.
5.13. До подведения итогов закупки Организатор вправе изменить дату рассмотрения предложений Участников и подведения итогов Запросов предложений. Извещение о переносе сроков размещается на официальном сайте и на Интернет – сайтах, указанных в п. 1.1. настоящей Документации, не позднее чем в течение трех дней со дня принятия решения об изменении сроков.
5.14. Все приложения к Заявке на участие в запросе предложений должны быть оформлены строго в соответствии  настоящей Документацией о запросе предложений и обязательны для заполнения.
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Раздел II. ИНСТРУКЦИЯ ПО УЧАСТИЮ В ОТКРЫТОМ 
ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ
6. Общий порядок проведения Запроса предложений
[bookmark: _Toc182371966][bookmark: _Toc281328532]6.1. Открытый запрос предложений проводится в следующей последовательности:
· объявление Запроса предложений (п. 6.2);
· прием заявок на участие в Запросе предложений, вскрытие заявок на участие в Запросе предложений (п.10, п. 12);
· уторговывание цен заявок на участие в Запросе предложений (при необходимости) (п.13);
· рассмотрение и оценка заявок на участие в Запросе предложений (п.14);
· принятие решения о результатах Запроса предложений  (п.15);
· публикация информации о результатах Запроса предложений (п.16);
· подписание договора с Участником, представившим лучшую Заявку на участие в Запросе предложений (п.17).
[bookmark: _Toc182371967][bookmark: _Toc281328533]       
6.2. Объявление Запроса предложений, предоставление Документации о запросе предложений
6.2.1. Документация о запросе предложений размещается на официальном сайте и Интернет-сайтах, указанных в п. 1.1. настоящей Документации,  одновременно с извещением о проведении Запроса предложений. Иные размещения не являются официальными и не влекут никаких последствий для Организатора Запроса предложений. 
6.2.2. Со дня размещения на официальном сайте и Интернет-сайтах извещения о проведении Запроса предложений Организатор на основании заявления любого заинтересованного лица, поданного в письменной форме, в течение двух рабочих дней со дня получения соответствующего заявления предоставляет такому лицу копию Документации о запросе предложений в печатном виде в соответствии с порядком, указанным в извещении о проведении Открытого запроса предложений.
6.2.3. Копия Документации о запросе предложений предоставляется в печатном виде в соответствии с порядком, указанным в Извещении о проведении Запроса предложений. 
6.2.4. Организатор несет ответственность за выполнение условий Извещения и Документации о запросе предложений только перед теми Претендентами, которые получили Документацию о запросе предложений согласно установленному порядку. 
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6.3. Требования к подготовке Заявки на участие в Запросе предложений
6.3.1. Основным документом, является Заявка на участие в Запросе предложений, которая должна быть подготовлена в строгом соответствии с формой, установленной в настоящей Документации о запросе предложений – Заявка на участие в Запросе предложений (Форма 1).
6.3.2. Коммерческое и Техническое предложения дополняют Заявку на участие в Запросе предложений и рассматриваются только как приложения к ней (Форма 2, Форма 3).
6.3.3. К Заявке на участие в Запросе предложений прикладываются документы, подтверждающие квалификацию и правоспособность Участников закупки, а также опись документов, содержащихся в Заявке на участие в Запросе предложений (Форма 12) за подписью Руководителя или Уполномоченного лица.
Ответственность за некачественно и недобросовестно оформленные документы несет Участник закупки.
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          6.4. Требования к подготовке Коммерческого предложения
6.4.1. Коммерческое предложение должно быть подготовлено в соответствии с формой, установленной в настоящей Документации о запросе предложений – Коммерческое предложение на участие в Запросе предложений (Форма 2).
6.4.2. Коммерческое предложение должно быть подготовлено в полном соответствии с условиями Проекта договора и Технических требований Заказчика настоящей Документации о запросе предложений. 
6.4.3. Порядок расчета определен в разделе IV «Проект договора».
6.4.4. Цены, предлагаемые Участником процедуры закупки, должны оставаться фиксированными на протяжении всего срока выполнения Договора и не меняться ни при каких обстоятельствах. Заявка на участие в Запросе предложений, предусматривающая корректировку цен, будет рассматриваться, как не отвечающая условиям  Запроса предложений и будет отклонена.
	Расчет цены Заявки на участие в Запросе предложений необходимо выполнять в рублях РФ с учетом всех затрат, налогов, пошлин и сборов согласно действующему законодательству РФ в соответствии с комментариями по заполнению Формы 2. В расчете цены должны быть учтены все расходы на оказание услуг в соответствии с условиями договора, а также инфляционные ожидания и финансовые риски, учитывая сроки оказания услуг.

[bookmark: _Toc182371974][bookmark: _Toc281328539]6.5. Начальная (максимальная) цена оказания услуг по предмету Запроса предложений составляет:
2 583 826 (Два миллиона пятьсот восемьдесят три тысячи восемьсот двадцать шесть) российских рубля 50 копеек без НДС;
НДС (18%) – 465 088 (Четыреста шестьдесят пять тысяч восемьдесят восемь) российских рублей 77 копеек;
общая сумма 3 048 915 (Три миллиона сорок восемь тысяч девятьсот пятнадцать) российских рублей 27 копеек с НДС.
Начальная (максимальная) цена учитывает все расходы на оказание услуг в соответствии с условиями договора. 

Цена, указываемая в Заявке на участие в Запросе предложений, не должна превышать указанную Начальную (максимальную) цену[footnoteRef:2].  [2: 2 В случае если в запросе предложений принимают участие нерезиденты Российской Федерации или Участники, находящиеся в соответствии с Налоговым Кодексом Российской Федерации на специальном налоговом режиме, то сравнение цен заявок производится в одной базе - без НДС.
] 

В случае если в Запросе предложений принимают участие нерезиденты РФ или Участники, находящиеся в соответствии с Налоговым кодексом РФ, на специальном налоговом режиме, то цена Заявки на участие в запросе предложений, не должна превышать указанную Начальную (максимальную) цену, рассчитанную без НДС.

6.6. Требования к подготовке Технического предложения
6.6.1. Техническое предложение должно быть подготовлено в полном соответствии с условиями настоящей Документации и в соответствии с формой,  установленной настоящей Документации о запросе предложений – Техническое предложение (Форма 3). Изменение видов услуг в Форме 3 категорически запрещается. 
6.6.2. При подготовке Формы 3 необходимо учитывать пояснения и комментарии к данной форме.
6.6.3. К заполненной Форме 3 Технического предложения должны быть приложены документы (копии), свидетельствующие о соответствии предлагаемых услуг требованиям Заказчика (сертификаты, свидетельства, аттестаты, страховые полисы и т.д.).
6.6.4. Документальное подтверждение соответствия услуг требованиям Документации о запросе предложений представляется в форме описания, чертежей и цифровых данных и должно включать:
· предварительное описание предлагаемого метода и графика оказания услуг, включая, если это необходимо, чертежи и схемы;
· постатейные комментарии к Техническим требованиям Раздела 3 документации о запросе предложений относительно достаточного соответствия оказываемых услуг этим условиям или же документ, отражающий отклонения и исключения из положений Технических требований.
6.6.5. Содержащиеся в Техническом предложении материалы должны быть представлены в таком виде и содержать столько информации, чтобы было видно, что содержание Заявки на участие в Запросе предложений обеспечивает оказание услуг в строгом соответствии с требованиями Документации о запросе предложений.

[bookmark: _Toc182371975][bookmark: _Toc281328540]6.7. Квалификационные требования к Участникам процедуры закупки
6.7.1. Наличие лицензии на осуществление мероприятий и оказание услуг в области защиты государственной тайны ФСБ.  
6.7.2. Наличие сертификата соответствия системы менеджмента качества  требованиям корпоративного стандарта СТО Газпром 9001-2006 (будет являться преимуществом при выборе исполнителя услуг).
6.7.3. Иметь достаточные возможности обеспечить оказание услуг необходимым количеством диагностического и вспомогательного оборудования, отработанную технологию, позволяющую эффективно оказать услуги. Участник должен иметь в собственности или иметь гарантированный доступ (прокат, аренда (с приложением договора), соглашения о покупке, наличие производственных мощностей и т.д.) к основным видам оборудования (производства) для оказания услуг по Договору, которые должны находиться в рабочем состоянии, а именно:
- иметь в наличии программное обеспечение ArcGis и/или MapInfo, Petrel и/или IRAP RMS, рабочие компьютерные станции, широкоформатные плоттеры для вывода на печать полноцветных графических приложений.
- иметь в наличии геолого-геофизический и петрофизический материал по рассматриваемому региону, наличие отчетности по форме 1ЛС недропользователей РФ, геоинформационную базу в формате ArcGis или MapInfo, содержащая картографическую основу РФ с нанесенными лицензионными участками, схематичным отображением контуров месторождений углеводородов и перспективных структур (С3) по состоянию на 01.09.2014 г..
6.7.4. Участник процедуры закупки должен обладать всеми необходимыми для выполнения Договора видами трудовых ресурсов, компетентностью, квалификацией, профессиональными знаниями, иметь опыт за последние 3 года, предшествующих дате окончания срока подачи Заявок на участие в Запросе предложений: 
- опыт оказания услуг аналогичных по характеру, объему и степени сложности предмету Запроса предложений.
6.7.5. Участник процедуры закупки должен иметь достаточные финансовые средства, устойчивое финансовое положение и приемлемый уровень рентабельности. В случае необходимости Организатор вправе навести справки в банках, обслуживающих Участника.
6.7.6. Кадровые возможности. Участник должен располагать достаточным количеством кадров, обладающих соответствующей квалификацией, компетентностью, опытом, профессиональными знаниями, в том числе: 
- наличие специалистов, имеющих опыт работы в области обработки и интерпретации геолого-геофизических и петрофизических данных, созданию геоинформационных баз данных в программах ArcGis или MapInfo, специалистов со знанием програм Petrel и/или IRAP RMS. Дипломированных специалистов в области экономики ТЭК.
6.7.7. Участник процедуры закупки должен иметь положительную деловую репутацию, в подтверждение чего Участник процедуры закупки должен представить точные сведения по законченным или находящимся в процессе судебным разбирательствам за последние пять лет.   
6.7.8. В случае размещения организации по адресу, отличному от адреса ее юридической регистрации, Участник должен предоставить копии действующих правоустанавливающих/правоподтверждающих документов на здание (помещения) по адресу фактического пребывания организации (Свидетельство о собственности на здания (помещения) или договор их аренды) или копию договора о секретарском обслуживании организации по адресу ее фактического пребывания.
6.7.9. Участник процедуры закупки должен представить информацию о цепочке собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных) с подтверждением соответствующими документами. Под бенефициарами юридического лица следует понимать любых лиц, которые получают доход или иные преимущества или выгоды от участия в его уставном капитале, в том числе, юридически не являясь его акционерами (участниками). 
6.7.10. Наличие участника в Реестре потенциальных участников закупок группы Газпром (по видам деятельности) будет являться преимуществом при выборе лучшей заявки на участие в запросе предложений.
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6.8. Перечень документов, подтверждающих соответствие Участников процедуры закупки квалификационным требованиям настоящей документации о Запросе предложений
6.8.1. Нотариально заверенная копия лицензии на осуществление мероприятий и оказание услуг в области защиты государственной тайны ФСБ.  
6.8.2. Нотариально заверенная копия сертификата соответствия системы менеджмента качества  требованиям корпоративного стандарта СТО Газпром 9001-2006 (при наличии).
6.8.3. Копия годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности за последний отчетный период с отметкой налогового органа о приёме, либо с приложением документов, подтверждающих сдачу отчетности в налоговый орган.
6.8.4. Копии Расчетов по начисленным и уплаченным страховым взносам на обязательное пенсионное страхование в Пенсионный фонд Российской Федерации, страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный фонд обязательного медицинского страхования и территориальные фонды обязательного медицинского страхования плательщиками страховых взносов, производящими выплаты и иные вознаграждения физическим лицам за последний отчетный год, а также поквартально за  текущий год.
6.8.5. Сведения о профессиональной репутации Участника процедуры закупки (награды, отзывы, Заказчиков) по предмету Запроса предложений (при наличии); 
6.8.6. Заполненные в соответствии с требованиями Документации о запросе предложений Формы Раздела 5 «Образцы форм, документов, включаемых в Заявку на участие в Запросе предложений»:
Форма 4. Анкета Участника запроса предложений;
Форма 5. Справка об опыте оказания услуг;
Форма 6. Справка о кадровых ресурсах Участника;
Форма 7. Справка о материально-технических ресурсах;
Форма 8. Справка о финансовом положении Участника;
Форма 9. Справка о деловой репутации Участника (участие в судебных разбирательствах);
Форма 10. Сведения о субподрядчиках/соисполнителях.
6.8.7. Копии действующих правоустанавливающих/правоподтверждающих документов на здание/помещение по адресу фактического пребывания организации (Свидетельство о собственности на здания/помещения или договор их аренды, или копия договора о секретарском обслуживании организации по адресу ее фактического пребывания) в случае размещения организации по адресу, отличному от адреса ее юридической регистрации. 
6.8.8. Копии документов, подтверждающих установление режима коммерческой тайны и мер по охране конфиденциальности информации, в соответствии с требованиями ст. 9,10 Федерального закона от 29.07.2004 №98-ФЗ «О коммерческой тайне» (требование установлено для организаций не входящих в Группу Газпром)
6.8.9. Иные документы, которые, по мнению Участника процедуры закупки, подтверждают соответствие Участника процедуры закупки требованиям настоящей Документации, с соответствующими комментариями.
6.8.10. Информация о цепочке собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных) с подтверждением соответствующих документов (Форма 4.1.).
6.8.11.  Согласие на обработку и передачу своих персональных данных в   ООО «Газпром ВНИИГАЗ» для последующей передачи в ОАО «Газпром», Минэнерго России, Росфинмониторинг и ФНС России (Форма 4.1.1.).
	6.8.12. Копия письма из Департамента по управлению корпоративными затратами ОАО «Газпром» о включении в Реестр потенциальных участников закупок Группы Газпром (при наличии).
6.9. Общие требования к правоспособности
6.9.1. При проведении закупок Организатор устанавливает следующие обязательные требования к Участникам закупки: 
- соответствие Участников закупки требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом закупки;
- отсутствие процесса ликвидации Участника закупки - юридического лица и решения арбитражного суда о признании Участника закупки - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;
- неприостановление деятельности Участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на дату заключения договора;
[bookmark: _Toc182371976][bookmark: _Toc281328541]- сведения об Участнике процедуры закупки и их субпоставщиках (субподрядчиках соисполнителях) должны отсутствовать в федеральном Реестре недобросовестных поставщиков.    
 
6.10.  Перечень документов, подтверждающих правоспособность Участников
6.10.1. Нотариально заверенная копия Свидетельства о государственной регистрации юридического лица.
6.10.2. Нотариально заверенная копия Свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя.
6.10.3. Нотариально заверенная копия Свидетельства о постановке на учет в налоговом органе индивидуального предпринимателя по месту жительства на территории Российской Федерации. 
6.10.4. Нотариально заверенная копия Свидетельства о постановке на учет в налоговом органе юридического лица по месту нахождения на территории Российской Федерации.
6.10.5. Нотариально заверенные копии учредительных документов, а также всех изменений, внесенных в них, нотариально заверенные копии соответствующих свидетельств о регистрации изменений в учредительных документах (свидетельств о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц записи о внесении изменений в учредительные документы).
6.10.6. Нотариально заверенная копия о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц о юридическом лице, зарегистрированном до 01 июля 2002г. (в случае создания юридического лица до указанной даты).
6.10.7. Нотариально заверенная копия Свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей.
6.10.8. Оригинал или нотариально заверенная копия выписки из Единого государственного реестра юридических лиц, содержащая сведения об Участнике, выданная не ранее 3-х месяцев до даты размещения Извещения о запросе предложений в соответствии с пунктом 1 настоящей Документации о запросе предложений.
6.10.9. Оригинал или нотариально заверенная копия выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, а также нотариально заверенная копия выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей о месте жительства индивидуального предпринимателя, выданные не ранее 3-х месяцев до даты размещения Извещения о запросе предложений в соответствии с пунктом 1 настоящей Документации о запросе предложений.
6.10.10. Оригинал или заверенная в установленном порядке справка из налогового органа об исполнении обязанностей по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней и налоговых санкций, датированная не ранее 30 календарных дней до даты размещения Извещения о проведении запроса предложений. 
6.10.11. Справка за подписью Руководителя или главного бухгалтера Участника с информацией о том, что к Участнику не применяются и не применялись на протяжении одного года до даты окончания приема Заявок на участие в запросе предложений процедуры банкротства, что в отношении Участника не открыто конкурсное производство, а также, что на его имущество не наложен арест (в соответствии с Федеральным законом «О несостоятельности (банкротстве)» от 26 октября 2002 года № 127-Ф3).
6.10.12. Копия документа об избрании (назначении) на должность единоличного исполнительного органа юридического лица, заверенная печатью организации.
6.10.13. Оригинал или нотариально заверенная копия документа, подтверждающего полномочия лица, имеющего право действовать от имени данного юридического лица (доверенность), заверенная печатью организации.
6.10.14. Копия уведомления о возможности применения упрощенной системы налогообложения (для Участников, применяющих упрощенную систему налогообложения).

6.11. Перечень документов для субподрядчиков/соисполнителей  Участника
6.11.1. Исполнитель оказывает услуги, предусмотренные договорами, заключенными по результатам настоящего Запроса предложений лично.
6.12. Неполное предоставление информации Участником
6.12.1. В случае если Участник не может представить требуемый настоящей Документацией о запросе предложений документ, он должен приложить справку, составленную в произвольной форме, объясняющую причину отсутствия требуемого документа, а также содержащую необходимые подтверждения соответствия Участника конкретному требованию.
6.12.2. Неполное представление информации, запрашиваемой в Документации о запросе предложений, или же подача Заявки на участие в Запросе предложений, не отвечающей всем требованиям Документации о запросе предложений, представляют собой риск Участника и дают право Комиссии отклонить Заявку на участие в Запросе предложений.
[bookmark: _Toc182371969][bookmark: _Toc281328535]6.13.  Права и ограничения объемов предоставляемой информации для Участников, включенных в Реестр потенциальных участников закупок Группы Газпром
 6.13.1 Участники, включенные в Реестр потенциальных участников закупок Группы Газпром (по видам деятельности) вправе не представлять следующие документы:
6.13.1.1 Копии учредительных документов, а также всех изменений, внесенных в них, копии соответствующих свидетельств о регистрации изменений в учредительных документах (свидетельств о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц записи о внесении изменений в учредительные документы);
6.13.1.2 Копия Свидетельства о государственной регистрации юридического лица;
6.13.1.3 Копия о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц о юридическом лице, зарегистрированном до 01 июля 2002г. (в случае создания юридического лица до указанной даты);
6.13.1.4 Копия Свидетельства о постановке на учет в налоговом органе юридического лица по месту нахождения на территории Российской Федерации;
6.13.1.5 Копия Свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;
6.13.1.6 Копия Свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей.
6.13.2  Участники, включенные в Реестр потенциальных участников закупок Группы Газпром предоставляют финансово-бухгалтерскую отчётность в объеме, ограниченном последним отчетным периодом текущего года, то есть в составе заявки должны быть представлены следующие документы:
6.13.2.1  Копия баланса за  последний отчетный период текущего года с отметкой налогового органа о приёме, либо с приложением документов, подтверждающих сдачу баланса в налоговый орган;
6.13.2.2  Копия отчета о прибылях и убытках за последний отчетный период текущего года с отметкой налогового органа о приёме, либо с приложением документов, подтверждающих сдачу отчета в налоговый орган;
6.13.2.3 Копия налоговой  декларации за последний отчетный период текущего года с отметкой налогового органа о приеме, либо с приложением документов, подтверждающих сдачу деклараций в налоговый орган (для индивидуальных предпринимателей).
       6.13.2.4  Копия Расчета по начисленным и уплаченным страховым взносам на обязательное пенсионное страхование в Пенсионный фонд Российской Федерации, страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный фонд обязательного медицинского страхования и территориальные фонды обязательного медицинского страхования плательщиками страховых взносов, производящими выплаты и иные вознаграждения физическим лицам за последний отчетный период.
  7. Разъяснение положений Документации о запросе предложений
7.1. Претенденты, предоставившие уведомление о согласии принять участие в Запросе предложений, вправе обратиться к Организатору за ее разъяснениями. Запрос должен быть подписан лицом, имеющим право в соответствии с законодательством Российской Федерации действовать от имени юридического лица без доверенности (далее – Руководитель) или подписан уполномоченным им лицом (далее – Уполномоченное лицо) на основании доверенности. В последнем случае копия доверенности прикладывается к запросу о разъяснении положений Документации о запросе предложений, а оригинал доверенности должен находиться в составе документов Заявки на участие в Запросе предложений.
7.2. Запрос направляется на имя начальника Отдела подготовки и проведения тендеров ООО «Газпром ВНИИГАЗ» Садикова Андрея Олеговича по электронной почте на адрес tender@vniigaz.gazprom.ru в отсканированном виде с печатью Участника в формате PDF и редактируемом виде в формате Microsoft Word строго по следующей форме:
	Номер и наименование предмета Запроса предложений __________________

	№ п/п
	Вопрос

	1. 
	

	2. 
	

	…
	


[bookmark: _Toc182371970][bookmark: _Toc281328536]7.3. Организатор обязуется ответить на любой письменный запрос, Участника процедуры закупки, касающийся разъяснения Документации о запросе предложений, полученный с даты начала подачи заявок и не позднее, чем за 5 рабочих дней до истечения срока приема Заявок на участие в Запросе предложений в соответствии с пунктом 10 настоящей Документации о запросе предложений. При этом разъяснения положений Документации (копия ответа без указания источника запроса) размещаются на официальном сайте и Интернет-сайтах ОАО «Газпром» и ООО «Газпром ВНИИГАЗ» не позднее чем в течение 3 дней со дня принятия решения предоставления указанных разъяснений.
В случае продления срока подачи заявок, исчисления сроков подачи запросов от Участников остается неизменным.

8. Подготовка Заявок на участие в Запросе предложений
8.1. Претендент должен подготовить Заявку на участие в Запросе предложений в строгом соответствии с требованиями настоящей Документации о запросе предложений, таким образом, чтобы Заявка не содержала никаких условий, противоречащих требованиям Документации о запросе предложений. Заявка на участие в запросе предложений состоит:
- Заявки на участие в Запросе предложений в соответствии с пунктом 6.3. (Форма 1);
-  Коммерческого предложения в соответствии с пунктом 6.5. (Форма 2);
-  Технического предложения в соответствии с пунктом 6.6. (Форма 3);
- документов, подтверждающих соответствие Участника процедуры закупки требованиям Документации о запросе предложений к квалификации и правоспособности (Форма 4-10).
        В составе Заявки на участие в Запросе предложений все компоненты Заявки, указанные в п. 8.1. настоящей Документации о запросе предложений, должны быть укомплектованы раздельно в указанной последовательности с обозначением каждого компонента (в зависимости от объема Заявки данные компоненты могут быть упакованы в отдельные конверты, папки, содержать разделители и маркировки в составе одного пакета и т.д.), чтобы Организатор мог без промедлений найти в составе Заявки все компоненты. 
8.2. Заявка на участие в Запросе предложений действительна в течение срока, указанного Участником в тексте Заявки на участие в Запросе предложений (Форма 1), однако в любом случае этот срок не должен быть менее чем 180 календарных дней со дня, следующего за днем проведения процедуры вскрытия поступивших на Запрос предложений заявок. В течение этого времени Участник сохраняет все условия, предложенные в своей Заявке на участие в Запросе предложений. 
8.3. Заявку на участие в Запросе предложений, имеющую более короткий срок действия, Комиссия вправе отклонить как не отвечающую условиям Документации о запросе предложений. 
[bookmark: _Toc182371979][bookmark: _Toc281328543]9. Требования к оформлению Заявки на участие в Запросе предложений
[bookmark: _Toc182371980][bookmark: _Toc280286288][bookmark: _Toc280378725][bookmark: _Toc281328545][bookmark: _Toc182371981]9.1. Участник имеет право подать только одну Заявку на участие в Запросе предложений. В случае установления факта подачи одним Участником процедур закупки двух и более заявок на участие в Запросе предложений при условии, что поданные ранее Заявки на участие в Запросе предложений таким Участником не отозваны, все Заявки на участие в Запросе предложений такого Участника процедур закупки, поданные в отношении данного Запроса предложений, не принимаются к рассмотрению. 
9.2. Все документы, входящие в Заявку на участие в Запросе предложений, должны быть подготовлены на русском языке, за исключением тех документов, оригиналы которых выданы Участнику третьими лицами на ином языке. В этом случае указанные документы могут быть представлены на языке оригинала при условии, что к ним приложен идентичный нотариально заверенный перевод этих документов на русский язык.
9.3. Все суммы денежных средств в документах, входящих в Заявку на участие в Запросе предложений, должны быть выражены в российских рублях за исключением нижеследующего. Документы, оригиналы которых выданы Участнику третьими лицами, с выражением сумм денежных средств в иных валютах, могут быть представлены в валюте оригинала при условии, что к этим документам будут приложены комментарии с переводом этих сумм в российские рубли, исходя из официального курса валюты, установленного Центральным банком Российской Федерации, с указанием такового курса и даты его установления.
9.4. Каждый документ, входящий в Заявку на участие в Запросе предложений, должен быть подписан Уполномоченным лицом (далее - Уполномоченное лицо), имеющим право в соответствии с законодательством Российской Федерации действовать от лица Участника Запроса предложений.
9.5. Каждый документ, входящий в Заявку на участие в Запросе предложений, должен быть удостоверен печатью[footnoteRef:3] Участника. На нотариально заверенные копии документов и/или документы, переплетенные типографским способом (брошюры, книги и др.), требование подписи Уполномоченного лица и скрепления документов печатью Участника не распространяется. [3:  Документы должны быть удостоверены печатью организации, содержащей ее полное фирменное наименование и указание на место ее нахождения. ] 

9.6. Дополнительные носители информации (журналы, брошюры, книги и др.) помещаются в отдельные информационные конверты. Материалы, содержащиеся в информационных конвертах копируются, соответствующие копии помещаются в конверты и помечаются «Копия информационного конверта № 1» и т.д. При невозможности предоставить копии материалов, содержащихся в информационных конвертах, Участник помещает в информационный конверт ссылку с указанием: «См. информационный конверт №____ Заявки на участие в Запросе предложений».
9.7. Все без исключения страницы Заявки на участие в Запросе предложений должны быть пронумерованы (как внутренняя нумерация листов отдельных приложений, так и сквозная нумерация всех страниц Заявки на участие в Запросе предложений). Нумерация страниц книг, брошюр, журналов и др., помещенных в информационные конверты, не производится.
9.8. Документы (листы и информационные конверты), входящие в Заявку на участие в Запросе предложений, должны быть обязательно упакованы таким образом, чтобы исключить случайное выпадение или перемещение страниц и информационных конвертов. Если Заявка на участие в Запросе предложений состоит из нескольких томов, каждый том рекомендуется прошить с приложением описи включенных в него документов. Каждый такой том должен иметь сквозную нумерацию страниц.
9.9. Кроме Оригинала Заявки на участие в Запросе предложений Участник также должен подготовить 1 (одну) бумажную копию и 2 (две) электронные копии Заявки на участие в Запросе предложений на flash – картах или компакт – дисках, вложенных в конверт с оригиналом Заявки на участие в Запросе предложений, оформленные в соответствии с п. 9.12 настоящей Документации о запросе предложений, включающие все документы, входящие в состав оригинала и приложения к нему. Оригинал, копии Заявки на участие в Запросе предложений, включая все приложения к ним, должны быть идентичны. В случае расхождений между ними преимущество будет иметь оригинал.  
9.10. Никакие исправления в тексте Заявки на участие в Запросе предложений не  имеют силы, за исключением тех случаев, когда эти исправления заверены рукописной надписью «Исправленному верить», собственноручной подписью Уполномоченного лица, расположенной рядом с каждым исправлением, и печатью Участника Запроса предложений. 
9.11. Содержимое бумажной копии Заявки на участие в Запросе предложений также скрепляется, документы вкладываются в соответствии с произведенной нумерацией.
В обязательном порядке на копиях нотариально заверенных документов должны быть ксерокопированы, отметки нотариуса, заверившего эти документы. Содержимое бумажной копии Заявки на участие в Запросе предложений также скрепляется, документы вкладываются в соответствии с произведенной нумерацией.
9.12. Заявка на участие в Запросе предложений и ее копии должны быть надежно запечатаны в конверты (пакеты и т.п.). Заявка на участие в Запросе предложений запечатывается в конверт, обозначаемый словами «Заявка на участие в Запросе предложений (Оригинал)», копия Заявки на участие в Запросе предложений запечатывается в конверт, обозначенные словами «Заявка на участие в Запросе предложений (Копия)». 
Оригинал, бумажная  и электронные копии Заявки на участие в Запросе предложений запечатываются в один общий конверт (пакет и т.д.). На конверте необходимо указать следующие сведения:
·  наименование и адрес Организатора в соответствии с п. 1.1. настоящей Документации о запросе предложений;
· полное наименование Участника и его почтовый  адрес;
· номер и название предмета Запроса предложений в соответствии с п. 1.1. настоящей Документации о запросе предложений;
· слова «Не вскрывать до 12-00 (время московское) «31» октября 2014г.».
Носители электронных копий Заявки на участие в Запросе предложений обозначаются словами «Электронная копия Заявки на участие в Запросе предложений, Запрос предложений № _____________________, Участник ___ «_________ ». 
Электронная копия Заявки на участие в Запросе предложений должна содержать отсканированную Заявку на участие в Запросе предложений, а также отсканированные приложения и прочие документы.
Все формы и документы должны быть отсканированы в отдельные файлы и размещены в отдельных папках. 
Пример оформления электронной копии Заявки на участие в Запросе предложений:
	№ п/п
	Название папки
	Название файла

	1
	2
	3

	1. 
	Заявка на участие в Запросе предложений (Форма 1)
	Заявка.pdf

	2. 
	Приложение 1 (Форма 2)
	Коммерческое предложение.pdf

	3. 
	Приложение 2 (Форма 3)
	Техническое предложение.pdf

	4. 
	Приложение 3 (Форма 4)
	Анкета Участника.pdf, Анкета Участника.doc

	5. 
	Приложение 4 (Форма 5)
	Справка об опыте оказания услуг .pdf

	6. 
	Приложение 5 (Форма 6)
	Справка о кадровых ресурсах.pdf

	7. 
	Приложение 6 (Форма 7)
	Справка о материально–технических ресурсах.pdf

	8. 
	Приложение 7 (Форма 8)
	Справка о финансовом положении.pdf

	9. 
	Приложение 8 (Форма 9)
	Справка о деловой репутации.pdf

	10. 
	Приложение 9 (Форма 10)
	Сведения о субподрядчиках.pdf

	11. 
	Приложение 10 (Форма 12)
	Опись документов.pdf

	12. 
	Приложение 12
	Документы, подтверждающие квалификацию и правоспособность.pdf

	13. 
	Приложение 13
	Прочие документы.pdf (каждый документ должен быть отсканирован в отдельный файл)

	14. 
	
	Информационный конверт №__

	15. 
	...
	



10. Подача Заявок на участие в Запросе предложений и их прием
10.1. Претенденты должны обеспечить доставку своих Заявок на участие в Запросе предложений по адресу Организатора (Отдела подготовки и проведения тендеров): каб. 426, корпус ОНТЦ, ООО «Газпром ВНИИГАЗ», поселок Развилка, Ленинский район, Московская область, 142717: 
контактное лицо – Шешунова Лариса Гарифулловна, телефон (498) 657-48-63, 
e-mail: tender@vniigaz.gazprom.ru.
10.2. Претендентам рекомендуется предварительно заказать пропуск на лицо, ответственное за доставку Заявки на участие в Запросе предложений. В случае направления Заявки на участие в Запросе предложений через курьерскую службу рекомендуется уведомить представителя курьерской службы или курьера о настоящем порядке доставки курьерской почты.
Для заказа пропуска необходимо заблаговременно (не позднее, чем за один день до даты доставки Заявки на участие в Запросе предложений) направить по факсу (498) 657-40-18 следующие данные:
	Номер Запроса предложений
	

	Название предмета Запроса предложений
	

	ФИО
(полностью; в именительном падеже).
	

	Цель визита 
(подача Заявки на участие в Запросе предложений/присутствие на процедуре вскрытия заявок на участие в Запросе предложений) – указать нужное
	

	Наименование организации.
	

	Контактный телефон.
	

	Должность.
	

	Дата доставки Заявки на участие в Запросе предложений/дата участия на процедуре вскрытия заявок на участие в Запросе предложений (указать нужное)
	

	Необходимость оформления командировочного удостоверения.
	


Режим работы Организатора запроса предложений: понедельник-четверг с 
8-15 до 17-30,  пятница с 8-15 до 16-30 (время московское) без перерыва на обед.
10.3. Дата и время начала и окончания срока подачи Заявок на участие в Запросе предложений: c 09-00 (время московское) «10» октября 2014г. до 12-00 (время московское) «31» октября 2014г. 
10.4. Ответственность за несвоевременную подачу Заявки на участие в Запросе предложений несет Участник. Заявки на участие в Запросе предложений, поступившие после истечения срока подачи заявок независимо от причин опоздания, не рассматриваются и возвращаются (не вскрываются) Организатором по запросу Участника процедур закупки. Данное условие распространяется и на Заявки на участие в Запросе предложений, полученные Организатором по почте. В этом случае срок их подачи определяется по дате и времени получения корреспонденции Организатором. 
10.5. Организатор выдает расписку о получении Заявки на участие в Запросе предложений с указанием даты и времени получения лицу, доставившему конверт.
10.6. Организатор вправе не принимать Заявку на участие в Запросе предложений, если внешний конверт поврежден, запечатан ненадежно или не содержит необходимой информации.
[bookmark: _Toc281328546]
11. Изменения в Заявках на участие в Запросе предложений и их отзыв
11.1. Участник может изменить, дополнить или отозвать свою Заявку на участие в Запросе предложений после ее подачи при условии, что Организатор получит письменное уведомление о замене, дополнении или отзыве Заявки до истечения, установленного в  Документации о запросе предложений срока подачи заявок на участие в запросе предложений.
11.2. Никакие изменения и дополнения к Заявкам на участие в Запросе предложений после окончания срока их представления не принимаются. 
11.3. В случае изменения Заявки на участие в запросе предложений Участник должен оформить новую Заявку на участие в Запросе предложений в соответствии с требованиями Документации о запросе предложений, запечатать в конверты согласно пункту 9 настоящей Документации о запросе предложений с дополнительной надписью «Взамен представленного ранее» и указать дату этого представления. В этом случае представленные ранее конверты вскрываться не будут.
11.4. В случае дополнений к Заявке на участие в Запросе предложений Участник должен оформить необходимое дополнение в соответствии с требованиями Документации о запросе предложений, запечатать в конверты согласно пункту 9 настоящей Документации о запросе предложений с дополнительной надписью «В дополнение к представленному ранее» и указать дату этого представления. 
11.5. Уведомление об отзыве Заявки на участие в Запросе предложений может быть также направлено в виде факсимильного сообщения или телеграммой с последующим письменным подтверждением, оформленным за подписью Руководителя или Уполномоченного лица Участника и полученным не позднее срока окончания приёма Заявок на участие в Запросе предложений. 
11.6. Организатор вправе не возвращать Заявки на участие в Запросе предложений Участникам в тех случаях, если Участник не направил уведомление об отзыве Заявки на участие в Запросе предложений или направил, но с нарушением установленных выше сроков.
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12.1. Организатор проводит публичную процедуру вскрытия поступивших Заявок на участие в Запросе предложений «31» октября 2014г. в 12-00 (время московское) по адресу: каб. 340, корпус ОНТЦ, ООО «Газпром ВНИИГАЗ», поселок Развилка, Ленинский район, Московская область, 142717.    
12.2. Для заказа пропуска необходимо заблаговременно направить по факсу (498) 657-40-18 следующие данные:
1.  Номер Запроса предложений;
2.  Название предмета Запроса предложений; 
3. ФИО (полностью; в именительном падеже);
4. Наименование организации;
5. Контактный телефон;
6. Дату, на которую нужно оформить пропуск.
12.3. Участники процедур закупки, подавшие Заявки на участие в Запросе предложений, или их представители вправе присутствовать при вскрытии Заявок на участие в Запросе предложений. Для присутствия на данной процедуре Участникам рекомендуется не позднее «30» октября 2014г. связаться с указанным выше контактным лицом Организатора, предупредить о своем намерении и прибыть по вышеуказанному адресу за 15 минут до начала процедуры вскрытия конвертов. Для подтверждения права присутствия на процедуре вскрытия Заявок на участие в Запросе предложений представителям Участников следует иметь при себе направление на процедуру вскрытия конвертов, подписанное Руководителем или Уполномоченным лицом Участника (Форма 11), и оригинал расписки Организатора в получении Заявки на участие в Запросе предложений. Присутствующие представители Участников регистрируются, а лист регистрации прикладывается к акту вскрытия Заявок на участие в Запросе предложений.
12.4. Вскрытие заявок на участие в Запросе предложений проводится Организатором. При вскрытии заявок на участие в Запросе предложений объявляются и заносятся в акт вскрытия заявок на участие в Запросе предложений следующие сведения:
· наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица) и адрес места нахождения каждого Участника процедуры закупки, Заявка на участие в Запросе предложений которого вскрывается;
· предложение по цене договора (товаров, работ, услуг, являющихся предметом закупки), содержащееся в Заявке на участие в Запросе предложений;
·  другие сведения, которые Организатор считает необходимым внести в акт.
12.5.  Акт вскрытия заявок на участие в Запросе предложений ведется и подписывается Организатором.
[bookmark: _Toc182371984][bookmark: _Toc281328549]13. Уторговывание цены Заявки на участие в Запросе предложений
        13.1. В случае организации процедуры уторговывания Организатор  направляет Участникам приглашение к участию в уторговывании.
13.2. Участник в любое время до конца дня, предшествующего дню  подведения итогов Запроса предложений Комиссией по подведению итогов запросов предложений вправе по собственной инициативе направить Организатору запроса предложений новое коммерческое предложение, оформленное в соответствии с требованиями Документации о запросе предложений.
13.3. Организатор определяет дату и время окончания подачи новых коммерческих предложений по цене Заявки на участие в Запросе предложений. Срок предоставления, форма и требования к новым  коммерческим предложениям по цене Заявки на участие в Запросе предложений будут указаны в приглашении к уторговыванию цены Заявки на участие в Запросе предложений.
13.4. Изменение иных условий Заявки на участие в Запросе предложений, кроме изменения ее цены в меньшую сторону не допускается.
13.5. Участники, получившие предложения к уторговыванию, вправе отказаться от участия в нем. В этом случае оцениваются первоначально поданные коммерческие предложения этих Участников Запроса предложений. Информацию об участии или отказе от уторговывании Участник направляет по факсимильной связи на номер (498) 657-40-18.
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14. Анализ, рассмотрение и оценка заявок на участие в запросе предложений
14.1. Место рассмотрения предложений Участников закупки и подведения итогов запроса предложений: ООО «Газпром ВНИИГАЗ», поселок Развилка, Ленинский район, Московская область, 142717.
14.2. Дата рассмотрения предложений Участников закупки и подведения итогов запроса предложений: в течение 30 рабочих дней с даты проведения процедуры вскрытия заявок на участие в Запросе предложений. Срок подведения итогов Запроса предложений может быть продлен в случае принятия Комиссией по подведению итогов Запроса предложений следующих решений: о проведении Уторговывания цен Заявок на участие в запросе предложений; о проведении дополнительной оценки Заявок на участие в запросе предложений.
14.3. Организатор проводит анализ Заявки на участие в Запросе предложений на соответствие формальным требованиям Документации о запросе предложений, в том числе на:
- соответствие предмета Заявки на участие в Запросе предложений предмету закупки, указанному в Документации о запросе предложений, в том числе по количественным показателям (количество поставляемого товара, объем выполняемых работ, оказываемых услуг);
- наличие и надлежащее оформление документов, определенных Документацией о запросе предложений;
- наличие согласия Участника закупки с условиями проекта договора, содержащегося в Документации о запросе предложений;
- наличие обеспечения Заявки на участие в запросе предложений, если в Документации о запросе предложений установлено данное требование;
- не превышение предложения по цене договора (товаров, работ, услуг, являющихся предметом закупки), содержащегося в Заявке на участие в Запросе предложений, над начальной (максимальной) ценой предмета Запроса предложений (договора), установленной Заказчиком, Организатором.	
14.4. Организатором проводится проверка информации об Участниках Запроса предложений, в том числе осуществляется оценка правоспособности, платежеспособности и деловой репутации Участника с привлечением Службы корпоративной защиты.
14.5. Организатор вправе запросить у Участников Запроса предложений о предоставлении разъяснений положений поданных ими заявок на участие в Запросе предложений.
14.6. Организатор с письменного согласия Участника Запроса предложений может исправить очевидные арифметические и грамматические ошибки в Заявке Участника.
14.7. При наличии расхождений между суммами, выраженными словами и цифрами, предпочтение отдается сумме, выраженной словами. 
При наличии расхождений между единичной расценкой и общей суммой, полученной в результате умножения единичной расценки на количество, преимущество имеет единичная расценка, за исключением случаев, когда, по мнению Организатора, совершенно очевидно произошла грубая ошибка в постановке знака десятичной дроби в единичной расценке. В таких случаях преимущество имеет общая сумма, а единичная расценка должна быть исправлена.
14.8. Организатор вправе не обращать внимания на мелкие недочеты, несоответствия и погрешности, которые не оказывают существенного влияния на условия, предлагаемые Участником запроса предложений и на возможности Участника запроса предложений, связанные с выполнением обязательств по договору.
14.9. По результатам анализа заявок и проверки информации об Участниках Запроса предложений Организатор представляет Комиссии информацию для принятия решений, в том числе предложения по отклонению Заявки на участие в Запросе предложений в случае несоответствия Участника запроса предложений обязательным требованиям, установленным в Документации о запросе предложений в соответствии с п. 1.5.1 Положения, а также в случае, если предложенная Участником цена договора (товаров, работ, услуг, являющихся предметом закупки), превышает начальную (максимальную) цену предмета Запроса предложений (договора), указанную в извещении о проведении Запроса предложений или Документации о запросе предложений, а также по другим основаниям, указанным в п. 14.10. настоящей Документации о запросе предложений.
14.10. По результатам анализа заявок и проверки информации об Участниках Запроса предложений, проведенных Организатором, Комиссия вправе отклонить Заявку на участие в Запросе предложений в следующих случаях:
· несоответствия предмета Заявки на участие в Запросе предложений предмету закупки, указанному в Документации о запросе предложений, в том числе по количественным показателям (несоответствие количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг);
· отсутствия документов, определенных Документацией о запросе предложений, либо наличия в таких документах недостоверных сведений об Участнике Запроса предложений или о закупаемых товарах (работах, услугах);
· отсутствия обеспечения Заявки на участие в Запросе предложений, если в Документации о запросе предложений установлено данное требование; 
· ненадлежащее оформление документов, определенных Документацией о запросе предложений;
· несогласия Участника Запроса предложений с условиями проекта договора, содержащегося в Документации о запросе предложений;
·  наличия предложения о цене договора (товаров, работ, услуг, являющихся предметом закупки), превышающего начальную (максимальную) цену предмета Запроса предложений (договора), установленную Организатором[footnoteRef:4]; [4:  Комиссия вправе отклонить заявку по данному основанию в случае, если начальная (максимальная) цена предмета закупки, установленная Организатором (Заказчиком), не указывалась в извещении или Документации
о запросе предложений, но была объявлена Организатором на процедуре вскрытия заявок или при уторговывании, при этом участникам была предоставлена возможность снизить цены своих заявок (представить новые коммерческие предложения).] 

· в случае выявления Службой корпоративной защиты неблагонадежной информации об Участнике, не соответствующей требованиям Документации о запросе предложений;
· не представления Участником Запроса предложений Организатору письменных разъяснений положений поданной им Заявки на участие в Запросе предложений по письменному запросу Организатора, в том числе несогласия с исправлением очевидных арифметических ошибок, расхождений между суммами, выраженными словами и цифрами, расхождений между единичной расценкой и общей суммой, полученной в результате умножения единичной расценки на количество;
· наличие сведений об Участнике Запроса предложений в реестрах недобросовестных поставщиков, если в Документации о запросе предложений в соответствии с п. 1.5.2.2 Положения было установлено такое требование с указанием соответствующего реестра недобросовестных поставщиков;
· в случае выявления недостоверных сведений в представленной Участником закупки Заявке на участие в конкурентной закупке, несоответствия Участника закупки, а также привлекаемых им для исполнения договора субпоставщиков установленным Документацией о закупке требованиям к Участникам закупок, субпоставщикам, несоответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг требованиям, установленным Документацией о закупке к товарам, работам, услугам, являющихся предметом закупки;
·    неполного представления информации, запрашиваемой в Документации о запросе предложений, или же подачи Заявки на участие в Запросе предложений, не отвечающей всем требованиям Документации о запросе предложений;
· срок действия Заявки на участие в Запросе предложений короче срока, указанного в Документации о Запросе предложений.
14.11. В случае если было принято решение об отклонении заявок на участие в запросе предложений, рассматриваются и оцениваются только Заявки на участие в запросе предложений, которые не были отклонены.
14.12. В целях выявления лучших условий исполнения договора проводится рассмотрение и оценка заявок на участие в Запросе предложений. Оценка заявок проводится по степени предпочтительности для Заказчика, учитывая следующие критерии:   
1. Оценка квалификации Участника Запроса предложений 50 %: 
1. наличие у Участника документа, подтверждающего соответствие системы менеджмента;
1. опыт оказания услуг, аналогичных предмету Запроса предложений;
1. состав и квалификация персонала Участника Запроса предложений;
1. материально-техническое обеспечение Участников.
        2. Оценка коммерческого предложения Участника Запроса предложений 30 %:
1. уровень цены Заявки; 
1.   обоснованность цены Заявки.
3. Оценка технического предложения Участника 20 %.
4. Нахождение Участника в Реестре потенциальных Участников закупок Группы Газпром по определенным видам поставляемых, выполняемых работ, оказываемых услуг в одном или нескольких федеральных округах Российской Федерации в соответствии с предметом Запроса предложений.

[bookmark: _Toc279325389][bookmark: _Toc281328550]15. Подведение итогов Запроса предложений
15.1. На основании результатов рассмотрения, оценки и сопоставления заявок на участие в Запросе предложений Комиссией по подведению итогов запроса предложений могут быть приняты следующие решения: 
· об определении лучшей Заявки на участие в Запросе предложений;
·  о проведении уторговывания цен заявок на участие в Запросе предложений;
·  об отклонении всех заявок на участие в Запросе предложений и признании Запроса предложений несостоявшимся;
·  об отказе от проведения Запроса предложений;
·  о проведении дополнительной оценки заявок на участие в Запросе предложений.
15.2. Решение Комиссии по подведению итогов запроса предложений оформляется протоколом, в котором помимо общих сведений о закупке (наименования предмета и способа закупки, Организатора, Заказчика, номера и даты извещения о проведении закупки) должны содержаться следующие сведения:
· о месте, дате, времени проведения процедуры вскрытия Заявок на участие в Запросе предложений, об Участниках, представивших Заявки на участие в Запросе предложений на процедуру вскрытия заявок на участие в Запросе предложений;
· о принятом решении;
· в случае принятия решения о выборе лучшей Заявки, указываются наименование (для юридических лиц), фамилия, имя, отчество (для физического лица), адрес места нахождения и цена предложения Участника, представившего Заявку на участие в Запросе предложений, признанную лучшей.
15.3. Протоколы, составляемые в ходе проведения Запроса предложений, размещаются Организатором на официальном сайте и Интернет – сайтах, указанных в п. 1.1. настоящей Документации, не позднее чем через три дня со дня подписания таких протоколов.
15.4. Организатор вправе определить несколько лучших заявок, сведения о праве Заказчика заключить несколько договоров по итогам Запроса предложений (при необходимости). 
[bookmark: _Toc182371986][bookmark: _Toc281328551]
16. Уведомление Участников о результатах Запроса предложений
16.1. Организатор Запроса предложений после принятия решения о результатах Запроса предложений в письменной форме уведомляет Участника, представившего Заявку на участие в Запросе предложений, признанную лучшей, о результатах Запроса предложений.  
[bookmark: _Toc182371987][bookmark: _Toc281328552]16.2. Организатор обеспечивает размещение сведений о результатах Запроса предложений на официальном сайте и Интернет – сайтах.

17. Заключение и исполнение Договора по итогам Запроса предложений
[bookmark: _Toc222717635][bookmark: _Toc222717637][bookmark: _Toc281328553][bookmark: _Toc170127193][bookmark: _Toc182371990]17.1. Договор заключается на основании Протокола по подведению итогов Запроса предложений на условиях, указанных в Документации о запросе предложений, и в Заявке, поданной Участником Запроса предложений, с которым заключается договор. Цена договора, заключаемого по итогам Запроса предложений, не может превышать начальную (максимальную) цену договора (цену лота), установленную Организатором (Заказчиком) при проведении Запроса предложений, цену договора, указанную в Заявке Участника, с которым заключается договор, и может быть снижена по соглашению сторон.
17.2. Участник, представивший Заявку на участие в Запросе предложений, признанную лучшей, в течение 10 календарных дней с момента получения Уведомления о результатах Запроса предложений, должен представить Заказчику подписанный им текст договора на условиях, содержащихся в Документации о запросе предложений и представленной им Заявке на участие в Запросе предложений, и информацию о цепочке собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных). Проект договора, входящий в состав Документации о запросе предложений, является обязательным для Участника, представившего Заявку на участие в запросе предложений, признанную лучшей. 
17.3. Заказчик вправе отказаться от заключения договора по итогам Запроса предложений в случае непредставления информации о цепочке собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных) или представления информации в неполном объеме.
17.4. В случае если Участник, представивший Заявку на участие в Запросе предложений, признанную лучшей, в срок, предусмотренный Документацией о запросе предложений, не представил Заказчику подписанный со своей стороны проект договора, подготовленный в соответствии с п. 9.10.1 Положения, такой Участник считается уклонившимся от заключения договора. 
17.5. Участник, представивший Заявку на участие в Запросе предложений, признанную лучшей, в течение срока, установленного договором, должен представить Заказчику обеспечение исполнения договора, в случае, если в Документации о запросе предложений было установлено такое требование. Обеспечение исполнения договора предоставляется в размере и форме, предусмотренными в Документации о запросе предложений. В случае непредставления Участником обеспечения исполнения договора, обязательства по договору считаются неисполненными по вине поставщика (подрядчика, исполнителя), и договор с момента неисполнения такого обязательства считается расторгнутым.
17.6. В случае если Участник, представивший Заявку на участие в Запросе предложений, признанную лучшей, уклонился от заключения договора, или не предоставил обеспечение исполнения договора, если в Документации о запросе предложений было установлено такое требование, Заказчик незамедлительно уведомляет Организатора о таких фактах. Организатор должен истребовать предоставленное Участником обеспечение Заявки на участие в Запросе предложений, если такое обеспечение было предусмотрено Документацией о запросе предложений. Комиссия вправе пересмотреть итоги Запроса предложений и определить другую лучшую Заявку, или Организатор объявляет новый Запрос предложений.
17.7. Исполнение договора осуществляется в соответствии с его условиями, Гражданским кодексом Российской Федерации и другими нормативными правовыми актами.
17.8.   Заказ признается размещенным со дня заключения договора.

18. Обеспечение исполнения условий Договора
[bookmark: _Toc98329572][bookmark: _Toc108423687][bookmark: _Toc114916504][bookmark: _Toc114917025][bookmark: _Toc115241710][bookmark: _Toc115242596][bookmark: _Toc115243347][bookmark: _Toc99807244][bookmark: _Toc114916550][bookmark: _Toc114916848][bookmark: _Toc115241756][bookmark: _Toc115242642][bookmark: _Toc115243393]18.1.  Обеспечение исполнения условий Договора не требуется.

РАЗДЕЛ III. ЗАКАЗ НА УСЛУГИ И ТЕХНИЧЕСКИЕ ТРЕБОВАНИЯ

19. Заказ на Услуги
19.1. Заказчик намерен заказать оказание следующих услуг, указанных в Таблице «Заказ на Услуги».  
                                            
                                          Таблица «Заказ на Услуги» 
	№
	Наименование Услуг
	Сроки 
	Ссылка на Технические требования (п. 20)
	Прим.

	1.
	Оказание услуг «Сбор, обработка и интерпретация геолого-геофизических данных, оценка запасов, ресурсов по Восточно-Луговскому, Южно-Луговскому и Заречному участкам с учетом обоснованных коэффициентов подтверждаемости и перевода ресурсов в запасы. Подготовка предложений по объемам ГРР с приложением схем, карт в соответствии с макетами проекта параметрического бурения, проекта поисков месторождений (залежей) нефти и газа и проекта разведки (доразведки) месторождений (залежей) нефти и газа» для нужд ООО «Газпром ВНИИГАЗ» 
	В соответствии с условиями договора 
	В соответствии с Техническими требованиями
	



20. Технические требования
на оказание следующих услуг:  
«Сбор, обработка и интерпретация геолого-геофизических данных, оценка запасов, ресурсов по Восточно-Луговскому, Южно-Луговскому и Заречному участкам с учетом обоснованных коэффициентов подтверждаемости и перевода ресурсов в запасы. Подготовка предложений по объемам ГРР с приложением схем, карт в соответствии с макетами проекта параметрического бурения, проекта поисков месторождений (залежей) нефти и газа и проекта разведки (доразведки) месторождений (залежей) нефти и газа» для нужд ООО «Газпром ВНИИГАЗ»

20.1 Состав услуг и требования к их выполнению
20.1.1. Услуги должны быть оказаны в объеме и в соответствии с условиями проекта договора.
20.1.2. Проект договора на оказание услуг представлен отдельно в виде Приложения №1 к настоящей Документации, в электронном виде - отдельным   файлом «Проект договора».

                             20.2. Сроки оказания услуг
20.2.1. Услуги оказываются в соотвествии с условиями договора.

20.3. Требования к организации и качеству оказания услуг
20.3.1. Услуги должны быть оказаны в соответствии с действующими нормами и правилами РФ, установленными для данных видов работ и условиями договора.
20.3.2. При оказании услуг Исполнитель должен руководствоваться условиями договора, а также указаниями Заказчика по всем вопросам, касающимся оказания услуг, независимо от того упоминаются они в договоре или нет. 
20.3.3. Все используемые для оказания услуг материалы, изделия, конструкции и т.п. должны иметь соответствующие сертификаты, технические паспорта и другие документы, удостоверяющие их качество.
20.3.4. Место оказания услуг – в соотвествии с условиями договора.
20.3.5. Место передачи результатов услуг – в соотвествии с условиями договора.

20.4. Форма, сроки и порядок оплаты услуг
20.4.1. В соотвествии с условиями договора.

20.5. Порядок формирования цены договора
20.5.1. Цена Договора учитывает все виды расходов (транспортные расходы, командировочные расходы, расходы на страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей) приобретение и аренду машин и механизмов, инструментов для оказания услуг в соответствии с условиями договора, а также все финансовые (в том числе инфляционные) риски и ожидания, учитывая условия оказания услуг по Договору.



















[bookmark: _Toc281328567]

[bookmark: RANGE!A1:K55][bookmark: _Toc281328568]РАЗДЕЛ IV. ПРОЕКТ ДОГОВОРА

21.1. Проект договора на оказание услуг представлен отдельно в виде Приложения №1 к Документации о запросе предложений, в электронном виде – отдельным файлом «Проект договора».
21.2. Проект договора по предмету Запроса предложений, согласованный Заказчиком, является неотъемлемой частью Документации о запросе предложений и изменению и уточнению не подлежит.
Организатор не принимает вопросы, связанные с корректировкой и изменением указанных пунктов.
Заявку на участие в запросе предложений, содержащую предложение по корректировке и (или) изменению проекта Договора, Комиссия вправе отклонить, как не отвечающую требованиям Документации о запросе предложений.












































РАЗДЕЛ V. Образцы форм документов, включаемых в Заявку на участие в Запросе предложений
[bookmark: _Toc182371991][bookmark: _Toc281328569]Форма 1. Заявка на участие в Запросе предложений.
	« ___» ________ 2014 г. № __________

	


                                                      Уважаемые господа!
Изучив Извещение №__________________________ о проведении открытого Запроса предложений №_________________________ на официальном сайте www.zakupki.gov.ru и Интернет – сайтах ОАО «Газпром» www.gazprom.ru, ООО «Газпром ВНИИГАЗ» www.vniigaz.ru и Документацию о запросе предложений, и принимая установленные в них требования и условия Запроса предложений, в том числе все условия Договора, включенного в Документацию о запросе предложений,
_____________________________________________________________________
(полное наименование и юридический адрес Участника Запроса предложений)
предлагаем заключить Договор на оказание услуг «Сбор, обработка и интерпретация геолого-геофизических данных, оценка запасов, ресурсов по Восточно-Луговскому, Южно-Луговскому и Заречному участкам с учетом обоснованных коэффициентов подтверждаемости и перевода ресурсов в запасы. Подготовка предложений по объемам ГРР с приложением схем, карт в соответствии с макетами проекта параметрического бурения, проекта поисков месторождений (залежей) нефти и газа и проекта разведки (доразведки) месторождений (залежей) нефти и газа» в соответствии с проектом Договора и с учетом технического и коммерческого предложений, являющегося неотъемлемым приложением к настоящему письму и составляющих вместе с настоящим письмом Заявку на участие в Запросе предложений, на общую сумму: 
_______________________________________________________________________
цена Заявки на участие в Запросе предложений без НДС, руб.
_________________________________________________________________________
НДС (или НДС не облагается[footnoteRef:5]), руб. ____________________________________________________________________________ [5:  В случае наличия у Исполнителя документально подтвержденного в соответствии с действующим налоговым законодательством РФ права на освобождение от НДС, например, по основаниям, предусмотренным пп. 16 п. 3 ст. 149 Налогового кодекса Российской Федерации. 
5 В случае наличия у Исполнителя документально подтвержденного в соответствии с действующим налоговым законодательством РФ права на освобождение от НДС, например, по основаниям, предусмотренным пп. 16 п. 3 ст. 149 Налогового кодекса Российской Федерации.] 

цена Заявки на участие в Запросе предложений с НДС (или НДС не облагается5), руб.
Настоящая Заявка на участие в Запросе предложений имеет правовой статус оферты и действует до «____»__________ 20__ года (указывается окончание срока действия Заявки). В случае продления Организатором срока подачи заявок, срок действия Заявки продлевается соответственно на срок продления их подачи.
Настоящая Заявка на участие в Запросе предложений дополняется следующими документами, включая неотъемлемые приложения: 
	Приложение 1
	Коммерческое предложение (Форма 2)
	на __ листах;

	Приложение 2
	Техническое предложение (Форма 3)
	

	Приложение 3
	Анкета Участника (Форма 4)
	на __ листах;

	Приложение 4
	Справка об опыте  оказания услуг Участником, аналогичных требуемым по Запросу предложений  (Форма 5)
	
на __ листах;

	Приложение 5   
	Справка о кадровых ресурсах Участника (Форма 6)
	на __ листах;

	Приложение 6   
	Справка о материально-технических ресурсах (Форма 7)
	на __ листах;

	Приложение 7   
	Справка о финансовом положении Участника (Форма 8)
	на __ листах;

	Приложение 8   
	Справка о деловой репутации Участника  (Форма 9)
	на __ листах;

	Приложение 9
	Сведения о субподрядчиках/соисполнителях (Форма 10) 
	на __ листах;

	Приложение 10  
	Опись документов, содержащихся в Заявке на участие в Запросе предложений (Форма 12)                                                
	
на __ листах;

	  
	Прочие документы (перечислить)
	на __ листах.


[bookmark: _Toc99807261][bookmark: _Toc114916555][bookmark: _Toc114916853][bookmark: _Toc115241761][bookmark: _Toc115242647][bookmark: _Toc115243398]
Руководитель организации		/_______________(ФИО)
м.п.	Дата		/	/	/
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Форма 2 . Коммерческое предложение [footnoteRef:6] [6:  Данный расчет цены Заявки на участие в Запросе предложений обязателен для заполнения, но не исчерпывает полного перечня услуг и затрат, необходимых для оказания услуг. Все итоговые показатели расчета цены Заявки на участие в Запросе предложений, заполненные по Форме 2 должны быть выражены в окончательных ценах с учетом всех издержек.] 

Приложение 1 к Заявке на участие в Запросе предложений 
№ _________________________
	
2.1. Таблица цен
                                                                                                                                                                               Таблица 1
	№ 
	Виды услуг и расходов
	Сумма, валюта заявки
	В процентах к затратам

	1. 
	Материалы
	
	

	1. 
	Затраты на оплату труда работников, непосредственно занятых оказанием услуг по договору
	
	

	1. 
	Взносы во внебюджетные фонды
	
	

	1. 
	Прочие прямые расходы[footnoteRef:7] [7:  Участник должен указать все расходы, связанные с оказанием услуг, в том числе не перечисленные в других позициях Таблицы цен.] 

	
	

	1. 
	Итого прямые расходы
	
	

	1. 
	Накладные расходы
	
	

	1. 
	Прибыль
	
	

	1. 
	Итого собственными силами
	 
	

	1. 
	Субподряд
	
	

	1. 
	Итого объем услуг
	
	

	1. 
	НДС
	
	

	1.  
	ВСЕГО
	
	





Руководитель организации	  	/_______________(ФИО)
м.п.	Дата		/	/	







2. Расшифровка статьи «Затраты на оплату труда работников, непосредственно занятых оказанием услуг по договору»
(Участник должен указать все расходы, связанные с оказанием услуг)
 Таблица 2 
	№

	Наименование услуг
	Исполнители
	Средняя зарплата за 1 день
(в руб)
	Сумма руб.
(гр. 6хгр.7)

	
	
	должность
	количество
	
	

	
	
	
	чел.
	дней
	чел./дн (гр. 4х гр. 5)
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	….
	
	
	
	
	
	

	
	Итого:
	
	
	
	
	
	




Руководитель организации	  	/_______________(ФИО)
м.п.	Дата		/	/	

4. Расшифровка статьи «Прямые прочие расходы»
(Участник должен указать все расходы, связанные с оказанием услуг)
Таблица 3
	№ 
	Наименование статей
	Стоимость, 
руб.
	Примечание

	1.
	
	
	

	....
	
	
	

	
	Итого:
	
	



Руководитель организации	  	/_______________(ФИО)
м.п.	Дата		/	/	

6. Расшифровка статьи «Накладные расходы»
(Участник должен указать все расходы, связанные с оказанием услуг)
Таблица 4
	№ 
	Наименование статей
	Стоимость, 
руб.
	Примечание

	1.
	
	
	

	....
	
	
	

	
	Итого:
	
	



Руководитель организации	  	/_______________(ФИО)
м.п.	Дата		/	/	
Форма 3. Техническое предложение[footnoteRef:8]  [8:  Все сведения, графики, схемы и пояснения должны представляться Участником в таком виде, чтобы было видно, что Техническое предложение обеспечивает оказание услуг в строгом соответствии с Заказом на услуги и техническими требованиями  (Раздел III) и требованиями Документации о Запросе предложений.] 

Приложение 2 к Заявке на участие в Запросе предложений 
№ ___________________________________


Мы, нижеподписавшиеся, сообщаем о своем согласии со всеми условиями «Проект договора» и «Заказ на Услуги и Технические требования» настоящей Документации о Запросе предложений.
Положения «Проект договора» и «Заказ на Услуги и Технические требования» Документации о запросе предложений нами изучены и являются понятными по всем пунктам.
Мы обязуемся, в случае принятия нашей Заявки на участие в Запросе предложений оказать услуги в объеме и в строгом соответствии с техническими условиями и параметрами, определенными в Разделе III «Заказ на Работы и Технические требования» и настоящим Проектом, с учетом допустимых и обоснованных отклонений и уточнений, которые оговорены в Документации о запросе предложений.

3.1. Задание на оказание услуг
	Для подтверждения соответствия оказываемых услуг техническому заданию (раздел 3 настоящей Документации о запросе предложений) Участник может скопировать и приложить данное Техническое задание за подписью руководителя организации.

	                                 3.2. Описание предлагаемого решения
Примечание по заполнению:
Участник Запроса предложений должен представить в составе своей Заявки на участие в Запросе предложений описание предлагаемых решений, которые предполагается внедрить у Заказчика.

                                       
                                                    3.3. Описание подходов к оказанию услуг
Примечание по заполнению:
Участник Запроса предложений должен представить в составе своей Заявки на участие в Запросе предложений  описание предлагаемых методов и организации оказания услуг, являющихся стандартом, применяемым и/или предлагаемым Участником, а также описание предлагаемой технологии оказания услуг и системы управления качеством. Данные предложения должны соответствовать, а также учитывать требования  к оказанию услуг, указанные в Разделе 3 «Заказ на Услуги  и Технические требования» настоящей документации. Предполагается, что данная форма будет подготовлена Участником Запроса предложений в произвольной форме в виде простого описания, включая, но не ограничиваясь:
3.3.1. Записка по организации оказания услуг должна содержать краткое описание принципов организации оказания услуг, а также:
1. описание организационной схемы (структуры) оказания услуг.
1. описание стандарта управления выполнения работ.
1. описание подходов к организации материально-технического и информационно-технического обеспечения оказания услуг от,  которые Участник считает важными;
1. другое.
3.3.2. Записка по методологии оказания услуг должна содержать детальное описание разработанной Участником методологии оказания услуг в соответствии с техническими требованиями к оказанию услуг, описание передовых технологий, перечень патентов, "ноу-хау", которые предполагается применять при оказании услуг, описание мероприятий и специального оснащения для оказания услуг, другое.
3.3.3. Записка по управлению качеством должна содержать:
1. описание предлагаемой структуры и системы обеспечения качества;
1. предложения по контролю качества при оказании услуг.
3.3.4. Записка по передаче опыта и обучению специалистов Заказчика должна содержать описание подходов к передаче опыта Заказчику и график и подходы обучения специалистов (при необходимости).

3.4. Срок предоставления на рассмотрение Заказчику отчета до ___________.
3.5. Срок сдачи услуг ___________________________________.
3.6. Место оказания услуг ___________________________.
3.7. Место передачи результатов  __________________________________. 
3.8. Оплата услуг осуществляется _____________________________________.
3.9. Цена Заявки учитывает ___________________________________________.




Руководитель организации	/_______________(ФИО)
м.п.	Дата		/	/
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[bookmark: _Toc182371994][bookmark: _Toc281328571]Форма 4. Анкета Участника Запроса предложений[footnoteRef:9] [9:  Участники заполняют приведенную выше таблицу по всем позициям. В  случае отсутствия каких-либо данных указывать слово «нет».] 


Приложение 3 к письму о подаче Заявки на участие в Запросе предложений
№ ____________________________


	№ n/n
	Наименование
	Сведения об Участнике

	1.
	Организационно-правовая форма и наименование фирмы - Участника, дата регистрации
	

	2.
	Юридический адрес
	

	3.
	Почтовые адреса
	

	4.
	Фактический адрес
	

	5.
	Должность, Ф.И.О., избранного (назначенного) на должность единоличного исполнительного органа юридического лица, либо иного лица, имеющего право без доверенности действовать от имени данного юридического лица
	

	6.
	Телефоны Участника (с указанием кода города)
	

	7.
	Факс Участника  
(с указанием кода города)
	

	8.
	Адрес электронной почты Участника, web-сайт
	

	9.
	ИНН/КПП Участника
	

	10.
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета Участника в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты
	

	11.
	Учредители (перечислить наименование или организационно-правовую форму или Ф.И.О. всех учредителей, чья доля в уставном капитале превышает 10%)
	

	12.
	Филиалы: перечислить наименования и почтовые адреса
	

	13.
	Свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц или индивидуальных предпринимателей (дата, номер, кем выдано)
	

	14.
	Фамилия, Имя и Отчество ответственного лица Участника с указанием должности и контактного телефона
	

	15.
	Сведения о необходимости одобрения заключения сделки уполномоченными органами управления 
Участника/Заказчика
	

	16.
	Сведения об отнесении организации к российским организациям малого и среднего предпринимательства в соответствии с законодательством Российской Федерации
	




[bookmark: _Toc182371995]Руководитель организации	/_______________(ФИО)
м.п.	Дата		/	/	

5.1. 
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4.1. Информация о цепочке собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных)[footnoteRef:10] [10:  При заполнении названной таблицы необходимо учесть следующее:
Все графы таблицы должны быть заполнены.
Цепочка собственников должна указываться вплоть до конечных бенефициаров. Под бенефициарами юридического лица следует понимать любых лиц, которые получают доход или иные преимущества или выгоды от участия в его уставном капитале, в том числе, юридически не являясь его акционерами (участниками). 
Информация о подтверждающих документах должна указываться по каждому собственнику с обязательным приложением подтверждающих документов.
В графе «Руководитель/участник/акционер/бенефициар» следует указывать, в каком качестве выступает упоминаемое в указанной графе лицо.
В качестве документов, подтверждающих информацию, содержащуюся в графе «Руководитель/участник/акционер/бенефициар», помимо ссылок на общедоступные источники могут использоваться:
- для подтверждения данных о руководителе - решение уполномоченного органа о его избрании/назначении;
- для подтверждения данных об участии в уставных капиталах - выписки из реестра акционеров (для акционеров), выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (для участников), решения органов власти о создании организаций (например, распоряжения, постановления Правительства Российской Федерации).
В качестве общедоступного источника, посредством которого в установленном законом порядке раскрыта соответствующая информация, могут использоваться размещенные на интернет-сайтах соответствующих обществ: ежеквартальные отчеты эмитентов, списки аффилированных лиц, сообщения о существенных фактах. При использовании таких источников в графе «Информация о подтверждающих документах (наименование, реквизиты и т.д.)» указывается адрес интернет-сайта соответствующего общества и наименование документа.
В отношении Участников, являющихся зарубежными публичными компаниями мирового уровня, занимающими лидирующие позиции в соответствующих отраслях, требования о представлении Информации считаются исполненными при наличии информации об акционерах, владеющих более 5 процентами акций. В отношении таких компаний в графе «Информация о цепочке собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных)» допускается указание данных об акционерах, владеющих более 5 процентами акций (либо прямая ссылка на общедоступный источник, посредством которого в установленном законом порядке раскрыта соответствующая информация).
В отношении Участников, являющихся публичными акционерными обществами, акции которых котируются на биржах, либо обществами с числом акционеров более 50, в графе «Информация о цепочке собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных)» допускается указание данных о бенефициарах (в том числе конечных) и акционерах, владеющих более 5 процентами акций (либо прямая ссылка на общедоступный источник, посредством которого в установленном законом порядке раскрыта соответствующая информация). В отношении акционеров, владеющих пакетами акций менее 5 процентов, допускается указание общей информации о количестве таких акционеров.] 


_______________________________________________
(наименование организации, предоставляющей информацию)

	Наименование контрагента (ИНН, вид деятельности)
	Информация о цепочке собственников, включая бенефициаров 
(в том числе конечных)
	Информация о подтверждающих документах (наименование, реквизиты и т.д.)

	ИНН
	ОГРН
	Наименование краткое
	Код ОКВЭД
	Фамилия, имя, отчество руководителя
	Серия и номер документа, удостоверяющего личность руководителя
	№
	ИНН
	ОГРН
	Наименование/ФИО
	Адрес регистрации
	Серия и номер документа, удостоверяющего личность (для физического лица)
	Руководитель/
участник/акционер/
бенефициар
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



____________________________________________
(подпись, М.П.)
_____________________________
(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)
38
[bookmark: _Toc315954214][bookmark: _Toc316996220]4.2. Согласие на обработку и передачу своих персональных данных в ООО «Газпром ВНИИГАЗ» для последующей передачи в ОАО «Газпром», Минэнерго России, Росфинмониторинг и ФНС России 



Я _________________________________________________________________

проживающий по адресу:______________________________________________

паспорт серии___________№____________, выдан___________________________

______________________________________________________________________________
 (орган, выдавший паспорт / дата выдачи)

в соответствии с Федеральным законом «О персональных данных» своей волей и в своем интересе выражаю ООО «Газпром ВНИИГАЗ», зарегистрированному по адресу: 142717, Московская область, Ленинский район, п. Развилка, согласие на обработку и передачу своих персональных данных в ООО «Газпром ВНИИГАЗ» для последующей передачи в ОАО «Газпром», Минэнерго России, Росфинмониторинг и ФНС России моих персональных данных.
Согласие вступает в силу со дня передачи мною в ООО «Газпром ВНИИГАЗ» моих персональных данных и действует до окончания срока действия Заявки на участие в Запросе предложений.




Руководитель организации	  	/_______________(ФИО)
м.п.	Дата		/	/	
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[bookmark: _Toc269988413][bookmark: _Toc281328573][bookmark: _Toc182371996]Форма 5 Справка об опыте оказания услуг, аналогичных  требуемых по Запросу предложений[footnoteRef:11] [11:  Не менее 3 (Трех), но не более 10 (Десяти) договоров, наилучшим образом характеризующих Участника. Обязательно необходимо указать договора, которые были у Участника с Заказчиком или его дочерними обществами. ] 


Приложение 4 к письму о подаче Заявки на участие в Запросе предложений 
№ _____________________________

5.1. Опыт оказания аналогичных услуг по предмету Запроса предложений за последние 3 года, предшествующих дате окончания срока подачи Заявок на участие в Запросе предложений
(перечень договоров)
	№
	Номер договора, предмет договора 
	Наименование заказчика,
адрес и контактный телефон/факс заказчика,
контактное лицо
	Сумма всего договора по завершении или на дату присуждения текущего договора/ причитающейся доли договора 
	Дата заключения/ завершения (месяц, год, % оказания)
	Статус (генподрядчик, субподрядчик, партнер) и объем услуг по договору, %
Наименование партнеров 
	Кол-во сотрудников, участвовав-ших в выполнении/
работ/оказании услуг/
Трудозатраты (чел.-мес.)


	Сведения о претензиях заказчика к выполнению обязательств
	Прим.

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	





Руководитель организации	  	/_______________(ФИО)
м.п.	Дата		/	/	
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[bookmark: _Toc99807264][bookmark: _Toc114916558][bookmark: _Toc114916856][bookmark: _Toc115241764][bookmark: _Toc115242650][bookmark: _Toc115243401]Форма 6. Справка о кадровых ресурсах Участника  
Приложение 5 к письму о подаче Заявки на участие в Запросе предложений
№ ___________________________________

6.1. Данные о кадровых ресурсах Участника

6.1.1. Общие данные о кадровых ресурсах
	№
	Наименование показателя
	Кол-во, чел.

	1
	Общее количество сотрудников Участника, находящихся в штате
	

	…
	
	



6.1.2. Расчет персонала для оказания услуг
	№
	Категория персонала
	Кол-во, чел. 
	Расходы на оплату труда, валюта заявки/ чел.час
	Трудоза-траты, чел.час
	Расходы на оплату труда всего, валюта заявки
	Приме-чания

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	Управленческий персонал
	
	
	
	
	

	2.
	Административный персонал
	
	
	
	
	

	3.
	Наличие специалистов, имеющих опыт работы в области обработки и интерпретации геолого-геофизических и петрофизических данных, созданию геоинформационных баз данных в программах ArcGis или MapInfo, специалистов со знанием програм Petrel и/или IRAP RMS. Дипломированных специалистов в области экономики ТЭК.
	
	
	
	
	




6.2. Ключевой персонал, ответственный за оказание услуг/ Состав группы сотрудников, участвующих в оказании услуг
	№

	Категория персонала
	Фамилия Имя Отчество
	Предполагаемое задание на поставку товаров/выполнение работ/оказание услуг
	Наличие сертификатов, перечислить
	Стаж работы по специальности, лет
	Опыт работы на аналогичной должности, лет

	1.
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	





Руководитель организации	  	/_______________(ФИО)
м.п.	Дата		/	/	





6.3. Биографические справки на специалистов[footnoteRef:12] [12:  Заполняется Участником на ключевой персонал, ответственный за поставку товаров/выполнения работ/оказания услуг. Состав группы сотрудников, участвующих в поставке товаров/выполнении работ/оказании услуг.] 

БИОГРАФИЧЕСКАЯ СПРАВКА СПЕЦИАЛИСТА
Наименование организации:

Ф.И.О. сотрудника:
Профессия:						          Должность:
Год рождения:

Стаж работы в организации:				Гражданство:

Описание текущих служебных обязанностей:

Описание задания:
[Более развернуто повторяет задание, указанное в таблице выше]

Основные показатели квалификации:
[Кратко изложить опыт и профессиональную подготовку сотрудника, имеющие значение для выполнения данного задания. Описать степень ответственности данного сотрудника при выполнении предыдущих заданий и указать даты и места выполнения аналогичных услуг (приложить копии трудовых книжек, дипломов, удостоверений, свидетельств о повышении квалификации и иных подтверждающих квалификацию документов)]

Образование:
[Кратко описать образование, полученное Высшем учебном заведении и других специализированных учебных заведениях, с указанием названий учебных заведений, периодов учебы и присвоенных степеней (не более четверти страницы)]

Сведения о трудовой деятельности:
[Начиная с нынешней должности, перечислить в обратном порядке все прежние места работы. Перечислить все должности данного сотрудника после окончания вуза с указанием дат, названий места работы, официальных должностей и мест выполнения заданий. По возможности, привести отзывы заказчиков (не более трех четвертей страницы)]

Подтверждение:
Я, нижеподписавшийся, подтверждаю, что указанные выше биографические данные правильно описывают меня самого, мою квалификацию и мой опыт.

__________________									Дата: _________
[Подпись сотрудника]									День, месяц, год
_______________________
[Полное имя сотрудника]

Руководитель организации  	/_______________(ФИО)
м.п.	Дата		/	/	


Форма 7. Справка о материально-технических ресурсах 

Приложение 6 к письму о подаче Заявки на участие в Запросе предложений
№ __________________________
[bookmark: _Toc98329597][bookmark: _Toc108423698][bookmark: _Toc114916515][bookmark: _Toc114917036][bookmark: _Toc115241721][bookmark: _Toc115242607][bookmark: _Toc115243358][bookmark: _Toc269988417][bookmark: _Toc281328577]

	№ п/п
	Наименование
	Технические характерис-тики
	Право собственности или иное право (хозяйственного ведения, оперативного управления)
	Назначение в отношении предмета Запроса предложений
	Техничес-кое состояние
	Прим

	1.
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	

	
	Наличие геолого-геофизического и петрофизического материала по рассматриваемому региону, наличие отчетности по форме 1ЛС недропользователей РФ, геоинформационная база в формате ArcGis или MapInfo, содержащая картографическую основу РФ с нанесенными лицензионными участками, схематичным отображением контуров месторождений углеводородов и перспективных структур (С3) по состоянию на 01.09.2014 г.
	
	
	
	
	

	….
	Программное обеспечение ArcGis и/или MapInfo, Petrel и/или IRAP RMS, рабочие компьютерные станции, широкоформатные плоттеры для вывода на печать полноцветных графических приложений.
	
	
	
	
	




Руководитель организации	  	/_______________(ФИО)
м.п.	Дата		/	/	







Форма 8. Справка о финансовом положении Участника[footnoteRef:13] [13:  Форма 7 включается в состав Документации о запросе предложений в случае проведения Запроса предложений без предварительного отбора, либо в случае необходимости уточнения сведений, полученных ранее при проведении предварительного квалификационного отбора] 

Приложение 7  к письму о подаче Заявки на участие в Запросе предложений
№ ____________________________


Финансовое положение
 
8.1. Финансовые сведения
руб.
	Финансовые сведения (в валюте отчетности)
	По факту за последние три года 
	Прогноз на следующие два года 

	
	1 
	2 
	3 
	4 
	5 

	1. Выручка от реализации (нетто) (за минусом налога на добавленную стоимость, акцизов и аналогичных обязательных платежей)
	
	
	
	
	

	2. Валюта баланса
	 
	 
	 
	 
	 

	3. Основные средства
	 
	 
	 
	 
	 

	4. Оборотные средства 
	 
	 
	 
	 
	 

	5. Денежные средства
	
	
	
	
	

	6. Кредиторская задолженность
	
	
	
	
	

	7. Текущие пассивы
	 
	 
	 
	 
	 

	8. Прибыль до уплаты налогов
	 
	 
	 
	 
	 

	9. Прибыль после уплаты налогов
	 
	 
	 
	 
	 






Руководитель организации 	/_______________(ФИО)
м.п.	Дата		/	/	

















Форма 9. Справка о деловой репутации Участника (отзывы, рекомендации, участие в судебных разбирательствах)[footnoteRef:14].  [14:  Участники предоставляют данные о своем участии в судебных процессах или разбирательствах в арбитражных судах, коммерческом арбитраже и третейских судах в связи с контрактами, заключенными за последние 5 (Пять) лет, в том числе по текущим контрактам.] 


Приложение 8 к письму о подаче Заявки на участие в Запросе предложений
№ ______________________________


	Год
	Наименование контрагента, основание и предмет спора

	Наименование судебного органа, место нахождения
	Оспариваемая сумма, валюта
	Решение в ПОЛЬЗУ или ПРОТИВ Участника

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



 




Руководитель организации  	/_______________(ФИО)

м.п.	Дата		/	/	

























	


Форма 10. Сведения о субподрядчиках/соисполнителях[footnoteRef:15] [15:  Заполняется на субподрядчиков/соисполнителей, привлекаемых Участником запроса предложений для оказания услуг по предмету  Запроса предложений.] 


Приложение 9 к Заявке на участие в запросе предложений 
№ _______________________

	№
	Наименование субподрядчика
	Местонахождение, адрес, телефон, контактное лицо
	Позиции услуг[footnoteRef:16] [16:  В соответствии с Таблицей цен Коммерческого предложения.] 

	Стоимость
услуг
	Процент от общей стоимости работ по предмету закупки

	Сведения об отнесении организации к российским организациям малого и среднего бизнеса в соответствии с  законодательством РФ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО:
	
	
	




Примечание:
Важно: если в Документации о запросе предложений установлено требование «Услуги оказываются исполнителем лично», в этом случае услуги выполняются без привлечения субподрядчиков/соисполнителей. При этом в Форме 10 «Сведения о субподрядчиках/соисполнителях» участник подтверждает личное оказание услуг.



Руководитель организации  	/_______________(ФИО)

м.п.	Дата		/	/	

















[bookmark: _Toc182371999][bookmark: _Toc281328580]

Форма 11. Направление на процедуру вскрытия Заявок на участие в Запросе предложений[footnoteRef:17] [17:  Форма 10 не прикладывается к письму о подаче Заявки на участие в Запросе предложений. Представителю Участника следует иметь направление при себе для участия в процедуре вскрытия заявок.] 


Открытый Запрос предложений № _______________________________ на право заключения договора на оказание услуг «Сбор, обработка и интерпретация геолого-геофизических данных, оценка запасов, ресурсов по Восточно-Луговскому, Южно-Луговскому и Заречному участкам с учетом обоснованных коэффициентов подтверждаемости и перевода ресурсов в запасы. Подготовка предложений по объемам ГРР с приложением схем, карт в соответствии с макетами проекта параметрического бурения, проекта поисков месторождений (залежей) нефти и газа и проекта разведки (доразведки) месторождений (залежей) нефти и газа» для нужд ООО «Газпром ВНИИГАЗ» 
                                   
                                   Уважаемые господа!


Настоящим  письмом_____________________________________________
                                                                                                (наименование организации)          
направляет своего сотрудника__________________________________________
                                                                                                               (Ф.И.О., должность)
на процедуру вскрытия Заявок на участие в Запросе предложений (действительно при предоставлении расписки, выданной Организатором при подаче Заявки на участие в Запросе предложений, и удостоверения личности).



Руководитель организации  	/_______________(ФИО)
м.п.	Дата		/	/	



 

5.2. [bookmark: _Toc182372000][bookmark: _Toc281328581]

Форма 12. Опись документов, содержащихся в Заявке на участие в Запросе предложений

Приложение 10 к письму о подаче Заявки на участие в Запросе предложений
№ __________________________________

	№ п/п
	Наименование
	Количество
листов
	Номера
страниц

	1. 
	Заявка на участие в Запросе предложений (Форма 1).
	
	

	2. 
	Коммерческое предложение (Форма 2).
	
	

	3. 
	Техническое предложение (Форма 3).
	
	

	4. 
	Анкета Участника (Форма 4).
	
	

	5. 
	Справка об опыте оказания услуг, аналогичных требуемым по Запросу предложений (Форма 5)
	
	

	6. 
	Справка о кадровых ресурсах Участника (Форма 6)
	
	

	7. 
	Справка о материально-технических ресурсах (Форма 7)
	
	

	8. 
	Справка о финансовом положении Участника (Форма 8)
	
	

	9. 
	Справка о деловой репутации Участника (участие в судебных разбирательствах) (Форма 9)
	
	

	10. 
	Сведения о субподрядчиках/соисполнителях (Форма 10)
	
	

	Другие документы, подтверждающие соответствие Участников квалификационным требованиям:

	11. 
	Нотариально заверенная копия лицензии на осуществление мероприятий и оказание услуг в области защиты государственной тайны ФСБ РФ  
	
	

	12. 
	Нотариально заверенная копия сертификата соответствия системы менеджмента качества  требованиям корпоративного стандарта СТО Газпром 9001-2006 (при наличии)
	
	

	13. 
	Копия годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности за последний отчетный период с отметкой налогового органа о приёме, либо с приложением документов, подтверждающих сдачу отчетности в налоговый орган.
	
	

	14. 
	Копии Расчетов по начисленным и уплаченным страховым взносам на обязательное пенсионное страхование в Пенсионный фонд Российской Федерации, страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный фонд обязательного медицинского страхования и территориальные фонды обязательного медицинского страхования плательщиками страховых взносов, производящими выплаты и иные вознаграждения физическим лицам за последний отчетный год, а также поквартально за  текущий год.    
	
	

	15. 
	Сведения о профессиональной репутации Участника (награды, отзывы Заказчиков) по предмету Запроса предложений (при наличии)
	
	

	16. 
	Заверенные Руководителем и печатью Организации копии действующих правоустанавливающих/правоподтверждающих документов на здание/помещение по адресу фактического пребывания организации (Свидетельство о собственности на здания/помещения или договор их аренды) или копия договора о секретарском обслуживании организации по адресу ее фактического пребывания) в случае размещения организации по адресу, отличному от адреса ее юридической регистрации
	
	

	17. 
	Копии документов, подтверждающих установление режима коммерческой тайны и мер по охране конфиденциальности информации, в соответствии с требованиями ст. 9,10 Федерального закона от 29.07.2004 №98-ФЗ «О коммерческой тайне» (требование установлено для организаций не входящих в Группу Газпром)
	
	

	18. 
	Информация о цепочке собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных) (Форма 4.1).
	
	

	19. 
	Согласие на обработку и передачу своих персональных данных в        ОАО «Газпром» для последующей передачи в Минэнерго России, Росфинмониторинг и ФНС России (Форма 4.2).
	
	

	20. 
	Копия письма из Департамента по управлению корпоративными затратами ОАО «Газпром» о включении в Реестр потенциальных участников закупок Группы Газпром (при наличии).
	
	

	Документы, подтверждающие правоспособность Участников:

	21. 
	Нотариально заверенная копия Свидетельства о государственной регистрации юридического лица
	
	

	22. 
	Нотариально заверенная копия Свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя
	
	

	23. 
	Нотариально заверенная копия Свидетельства о постановке на учет в налоговом органе юридического лица по месту нахождения на территории Российской Федерации
	
	

	24. 
	Нотариально заверенная копия Свидетельства о постановке на учет в налоговом органе индивидуального предпринимателя по месту жительства на территории  Российской Федерации
	
	

	25. 
	Нотариально заверенные копии учредительных документов, а также всех изменений, внесенных в них, нотариально заверенные копии соответствующих свидетельств о регистрации изменений в учредительных документах (свидетельств о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц записи о внесении изменений в учредительные документы)
	
	

	26. 
	Нотариально заверенная копия Свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей
	
	

	27. 
	Нотариально заверенная копия о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц о юридическом лице, зарегистрированном до 01 июля 2002 г. (в случае создания юридического лица до указанной даты)
	
	

	28. 
	Оригинал или нотариально заверенная копия выписки из Единого государственного реестра юридических лиц, содержащая сведения об Участнике, выданная не ранее 3-х месяцев до даты  размещения Извещения о запросе предложений в соответствии с п. 1.1. настоящей документации о запросе предложений
	
	

	29. 
	Оригинал или нотариально заверенная копия выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, а также нотариально заверенная копия выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей о месте жительства индивидуального предпринимателя, выданные не ранее 3-х месяцев до даты размещения Извещения о запросе предложений в соответствии с п. 1.1.1. документации о запросе предложений
	
	

	30. 
	Оригинал или заверенная в установленном порядке справка из налогового органа об исполнении обязанностей по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней и налоговых санкций, датированная не ранее 30 календарных дней до даты размещения Извещения о проведении запроса предложений. 
	
	

	31. 
	Справка за подписью Руководителя или главного бухгалтера Участника с информацией о том, что к Участнику не применяют-ся и не применялись на протяжении одного года до даты окончания приема Заявок на участие в запросе предложений процедуры банкротства, что в отношении Участника не открыто конкурсное производство, а также, что на его имущество не наложен арест (в соответствии с Федеральным законом «О несостоятельности (банкротстве)» от 26 октября 2002 года № 127-Ф3).
	
	

	32. 
	Копия документа об избрании (назначении) на должность единоличного исполнительного органа юридического лица, заверенная печатью организации 
	
	

	33. 
	Оригинал или нотариально заверенная копия документа, подтверждающая полномочия лица, имеющего право действовать от имени данного юридического лица (доверенность), заверенная печатью организации
	
	

	34. 
	Копия уведомления о возможности применения упрощенной системы налогообложения (для Участников, применяющих упрощенную систему налогообложения)
	
	



Документы, входящие в Заявку на участие в Запросе предложений, должны быть обязательно скреплены или упакованы таким образом, чтобы исключить случайное выпадение или перемещение страниц и информационных конвертов.


Руководитель организации  	/_______________(ФИО)
м.п.	Дата		/	/	
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Приложение № 1 к 
Документации о запросе предложений 
                                                                      №037/ВНИИГ/14_2.1_5550/10.10.14/З








ПРОЕКТ ДОГОВОРА 
[bookmark: _GoBack]на оказание услуг «Сбор, обработка и интерпретация геолого-геофизических данных, оценка запасов, ресурсов по Восточно-Луговскому, Южно-Луговскому и Заречному участкам с учетом обоснованных коэффициентов подтверждаемости и перевода ресурсов в запасы. Подготовка предложений по объемам ГРР с приложением схем, карт в соответствии с макетами проекта параметрического бурения, проекта поисков месторождений (залежей) нефти и газа и проекта разведки (доразведки) месторождений (залежей) нефти и газа» для нужд ООО «Газпром ВНИИГАЗ»

на 9 л.
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